SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS ACADEMICOS

Edital N° 12/2020 - Edital de Projetos de Ensino de Graduacéo,
Coordenacéo de Areas e NIATES

A Universidade Federal de Pernambuco (UFPE), por meio da Pro-Reitoria de Graduacao
(Prograd), torna publico o presente Edital de Projetos de Ensino 2020 de Graduacdo,
Coordenacédo de Areas e NIATES e convoca os Servidores efetivos desta Universidade
gue exercam o cargo de coordenador (a) ou vice-coordenador(a) de curso de graduacao
ou area a apresentarem projetos inovadores voltados ao ensino que atendam aos termos
aqui estabelecidos .

1. Objetivo

1.1 O presente Edital tem como objetivo 0 apoio a projetos de ensino das coordenacdes
de cursos de graduacao ou de coordenacdo de area ou NIATES através de repasse de
recursos para os coordenadores ou vice-coordenadores, mediante apresentacdo de
projetos de que apoiem o desenvolvimento dos projetos pedagogicos dos cursos de
graduacdo e que visem a aumentar a permanéncia e 0 éxito nos cursos de graduacéo na
UFPE.

2. Recursos

2.1 Os projetos aprovados serdo financiados com recursos da UFPE no valor total de R$
513.000,00 (quinhentos e treze mil reais) conforme o objetivo estratégico de aumentar a
permanéncia e o éxito nos cursos de graduacdo, sendo R$ 4.500,00 (quatro mil e
guinhentos reais) de apoio individual por coordenacdo de curso de graduagcdo ou
coordenacdes de area ou NIATES.

2.2 Os recursos serdo repassados diretamente para conta corrente do(a) coordenador(a)
ou vice-coordenador(a) responséavel pela submissdao do projeto como pagamento de
Auxilio Financeiro a Pesquisador.

2.3 Os recursos a que se refere este Edital deverdo ser aplicados exclusivamente com
despesas de custeio em investimentos nos projetos de ensino inovadores e de apoio
académico, com vistas a melhoria e ao desenvolvimento do projeto pedagoégico dos
cursos de graduacgéo.

2.4 Os recursos deverao ser utilizados de acordo com a legislacdo vigente, a Resolucdo
n° 10/2014 do CCEPE/UFPE (Anexo IV), o Manual de concesséo e prestacdo de contas
de auxilio financeiro a pesquisador (Anexo V) e as leis que regem 0s recursos publicos.
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2.5 Todos o0s recursos previstos nos projetos aprovados deverao ser utilizados até 30 de
dezembro de 2020.

2.6 Os recursos ndo utilizados até 30 de dezembro de 2020 deverdo ser devolvidos a
Universidade através de pagamento de Guia de recolhimento da Unido (GRU), gerado
pelo setor Financeiro da Prograd.

3. Itens financiaveis

3.1. Despesas de manutencdo de equipamentos realizadas exclusivamente por pessoa
juridica e material de consumo (custeio);

3.2 Excetuam-se do escopo deste Edital: aquisicdo de livros; aquisicdo de passagens;
custeio de construgbes, obras e reformas; assinatura de periddicos; despesas com
eventos; remuneracdo de pessoal; ou, quaisquer outras despesas de carater continuado
gue ultrapassem o0 ano fiscal e os materiais disponiveis no almoxarifado central da
instituicéo.

4. Requisitos do projeto

4.1 Ser encaminhado por servidor que exerca o cargo de coordenador(a) ou vice
coordenador(a) de curso de graduacao, Area ou NIATES;

4.2 O Projeto devera estabelecer estratégias de ensino-aprendizagem, necessariamente,
contando com a utilizacdo de recursos aplicados a pratica académica e cientifica que
contribuam significativamente para o desenvolvimento da melhoria de qualidade de
ensino do curso de graduacdo, na perspectiva de aumentar a permanéncia e o éxito da
graduacao.

4.2.1 O Projeto devera atender prioritariamente as seguintes diretrizes:

a) Melhoria dos processos de avaliacao da aprendizagem; e
b) Diminuicdo das taxas de retencéo e evasao.

4.3 O Projeto devera ser preenchido em formulério especifico, incluido neste edital (Anexo
).
4.4 Cada coordenacdo de curso de graduacdo, coordenacdo de Area e Niates podera

apresentar apenas _um _projeto, o qual sera incluido na abertura de um processo pelo
SIPAC. As instrugdes, para a abertura de processo, estao no anexo VI do Edital.

4.5 Os documentos a serem incluidos no processo de submisséo do Projeto através do
Sipac para concorrer ao edital:

a)Termo de Concessao de Auxilio Financeiro ao Pesquisador (Anexo |) assinado via
SIPAC,;

b)Formulario devidamente preenchido (Anexo l);
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C)Ata de aprovacdo do projeto pelo Colegiado do curso de graduacdo ou Ata de
aprovacdo do projeto pelo Conselho Departamental ao qual a Area estd vinculada ou
aprovacéao do projeto pela PROGRAD no caso dos Niates.

4.6 Caso o projeto ndo atenda a algum requisito do presente edital ou ocorra auséncia da
documentacao exigida, 0 projeto ser4 automaticamente desclassificado sem direito a
recurso.

5. Analise do projeto e divulgacao dos resultados

5.1. Os projetos serdo analisados por instancias diferenciadas conforme determinado a
seqguir:

a) No caso de curso de graduacgéo, pelos Colegiados dos cursos de graduacéo.
b) No caso de coordenacéo de Area, pelo Conselho Departamental ou Ntcleo.
¢) No caso dos Niates, pela PROGRAD

5.2 Os projetos aprovados devem ser enviados a Diretoria de Financas e Infraestrutura de
Graduacao (DIFI-Prograd) via SIPAC (Unidade 11.13.01).

5.3. A DIFI nao julgard o mérito do projeto, mas apenas sua aderéncia a todos os
requisitos constantes no item 4 deste edital.

5.4 Os resultados serdo divulgados na pagina da PROGRAD no endereco
(www.ufpe.br/proacad) conforme cronograma a seguir.

Lancamento do Edital 04/09/2020

Data limite para submeter o projeto através de 25/09/2020
abertura de processo via Sipac

Analise dos projetos 28/09/2020 a 02/10/2020
Divulgacéo de resultados 06/10/2020

Prazo limite para aquisicdo do material de 23/12/2020

consumo do projeto

Prazo limite para o desenvolvimento do projeto 30/09/2021
Prazo limite de entrega do relatorio de prestacao de 30/11/2021
contas

6. Prestacdo de contas

6.1 O relatorio de prestacdo de contas devera ser acompanhado dos documentos
comprobatorios (recibos e notas fiscais originais) da aplicacdo dos recursos.
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6.2 As notas fiscais acima de R$ 1.760,00 (mil setecentos e sessenta reais) terdo que ter
trés orgcamentos de outras empresas que prestam o0 mesmo servico ou fornegam o
mesmo produto.

6.3 A documentacdo da prestacao de contas é composta pelo relatorio de prestacao de
contas (Anexo Il deste edital) e demonstracdes financeiras.

6.3.1 As demonstracdes financeiras compreendem os recibos, notas fiscais originais e
trés orcamentos (se necessario), 0s quais deverdo ser escaneadas e anexadas no
processo pelo Sipac, seguindo-se a ordem informada no Anexo lIl.

6.4 As notas fiscais originais e recibos deverao estar legiveis.

6.5 Todas as notas fiscais devem conter o atesto do recebimento do material ou servico,
na forma de despacho anexado ao processo do projeto.

6.6 A prestacao de contas deverd obedecer o Manual de concesséo e de prestacao de
contas de auxilio financeiro a pesquisador (Anexo V).

6.7 O proponente que ndo apresentar a prestacao de contas no prazo estabelecido ficara
impedido de concorrer a novos editais da Prograd.

7. Disposicdes gerais

7.1 O acompanhamento do processo de utilizacdo dos recursos aprovados no edital sera
de inteira responsabilidade do(a) coordenador(a) ou vice-coordenador(a) contemplado(a),
tendo o compromisso de contribuir para solugdo de pendéncias junto ao processo de
prestagéo de contas.

7.2 A qualquer tempo, o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em
parte, por motivo de interesse da administracdo superior da UFPE ou de exigéncia legal,
sem que isso implique direito a indeniza¢des ou a reclamacdes de qualquer natureza.

7.3 Duvidas quanto ao conteudo do edital poderdo ser sanadas através do e-malil
digi.proacad@ufpe.br ou financeiro.proacad @ufpe.br.

7.4 A Pro-Reitoria de Graduacao reserva-se o direito de resolver 0os casos omissos e as
situagcBes ndo previstas no presente Edital.

Recife, 04 de setembro de 2020

Magna do Carmo Silva

Pro-Reitoria de Graduacgéo


mailto:digi.proacad@ufpe.br
mailto:financeiro.proacad@ufpe.br
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ANEXO |

===
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UNIVERSIDADE
FEDERAL
DE PERNAMBUCO

TERMO DE CONCESSAOQ DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR

TIPO DE AUXILIO INICIAL () ADITIVO () EDITAL: Edital de Projetos de Ensino 2020 de Graduagéo e
Coordenacéo de Areas n° xx/2020

NOME DO PROJETO:

DEPARTAMENTO:

OBJETIVO DO PROJETO:

JUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTAGAO DO PROJETO:

1 - SOLICITANTE - Dados Cadastrais

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR UF Data de Emissao
QMQF

NACIONALIDADE PAIS (se estrangeiro) N ° DO PASSAPORTE (se estrangeiro) VALIDADE

() Brasileiro () Estrangeiro

TIPO DE VISTO (se estrangeiro)
() Provisério

VALIDADE (se provisério) ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA

() Profissional () Residencial  ou () Profissional

ENDEREGO RESIDENCIAL ( logradouro ) BAIRRO
CEP CIDADE UF | DDD |[FONE FAX E-MAIL
CARGO EFETIVO: CARGO COMISSIONADO:

TIPO DE VINCULO: REGIME DE TRABALHO:

DADOS BANCARIOS DA CONTA

BANCO N.°DA AGENCIA | NOME DA AGENCIA N.° DA CONTA

2- FORMAGAO ACADEMICA/ TITULAGAO

TITULO DE MAIS ALTO NiVEL OBTIDO

() Graduacédo () Especializagéo () Mestrado () Doutorado
AREA DO TITULO: PAiS ANO INiCIO ANO CONCLUSAO
INSTITUICAO SIGLA

3- ATUAGAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO

INSTITUICAO: SIGLA CNPJ ou UGIGESTAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO UFPE 24.134.488/0001-08

UNIDADE ( Departamento, Nucleo, Laboratério etc.)
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ANEXO I (Continuagéo)

4 - PLANO DE TRABALHO / DE ESTUDO / PROJETO DE COOPERAGAO / PROFESSOR VISITANTE

VALOR APROVADO
(Para preenchimento da unidade
Concedente)

TIPO DE DESPESA VALOR SOLICITADO

DESPESAS DE CUSTEIO

Material de Consumo

Outros Servicos Pessoa Fisica

Outros Servigos Pessoa Juridica

Passagens

Diarias/Auxilio Estadia/Auxilio Financeiro

DESPESAS DE CAPITAL

Equipamentos e Material Permanente

TOTAL GERAL

[ 5- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: Em 01 (uma) parcela

6 - CONCORDANCIA DA DIRETORIA DO CENTRO VINCULADO

Diretor do Centro Local e Data: ASSINATURA/CARIMBO

7 - TERMO DE CONTRATO/COMPROMISSO DO SOLICITANTE

Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informag@es por mim prestadas e declaro, para todos os fins de direito, conhecer as normas gerais fixadas
pela UFPE pertinentes a concess&o de apoio financeiro, sujeitando-me, inclusive, as demais legislacées pertinentes.

LOCAL DATA ASSINATURA

Os campos a seguir serdo preenchidos pela unidade concedente.

8 - CONCESSAO DO BENEFiCIO

Pl NAT. DESPESA Fonte Recursos N.°NE VALOR
CLASSIFICAGAO 3390.20
ORGAMENTARIA 4490.20
TOTAL
Periodo para utilizagdo do Auxilio / Vigéncia: De / / a / /

versa, devera ter aprovagdo EXPRESSA da UFPE.

O Beneficiario podera utilizar os recursos acima indicado, de acordo com o estabelecido no Plano de Trabalho/Metas Académicas, admitindo-se
remanejamento dentro do grupo de custeio, desde que atenda aos objetivos do presente Projeto. O remanejamento de recursos de custeio para capital ou vice

AREA TECNICA

ORDENADOR DE DESPESA

Solicitamos a aprovagdo para concessdo do Auxilio Financeiro ao
Beneficiario a ser concedido nos valores descritos acima.

Autorizo a Concess&o.

Em

Assinatura / Carimbo

Em

Assinatura / Carimbo
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ANEXO I- Continuagao

TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
Condigoes Gerais

1 - Ao aceitar a concesséo que ora |he é feita, compromete-se o BENEFICIARIO a dedicar-se as atividades pertinentes ao auxilio financeiro concedido;
2 - Compromete-se, ainda, o BENEFICIARIO a:
a) Informar o seu nimero de conta bancaria a concedente
b) apresentar, nos prazos que |he forem assinalados, informagées ou documentos referentes tanto ao desenvolvimento como & conclus&o do programa ou plano
aprovado;
¢) ndo introduzir alteragGes ou quaisquer modificagdes nas especificagdes inicialmente proposta, sem a prévia anuéncia da CONCEDENTE;
d) utilizar os recursos financeiros nos termos do programa inserido e do Auxilio Financeiro a Pesquisador, para desenvolvimento do projeto de pesquisa ou plano
de trabalho aprovado e dentro do periodo previsto de sua vigéncia;
e) permitir e facilitar & CONCEDENTE e aos drgdos de Controle Interno e Externo o acesso aos locais de execugdo da pesquisa, bem como o exame de toda a
documentagao produzida;
f) assumir todas as obrigagdes legais decorrentes de contratagfes necessarias a consecugao do objeto;
g) apresentar relatorios fisico-financeiro e técnico das atividades desenvolvidas até 30(trinta) dias apds o término da atividade;
h) apresentar prestagées de contas, em conformidade com o que lhe foi concedido:
- dos recursos totais recebidos para o cumprimento das obrigagdes pactuadas, até 30 (trinta) dias apos o vencimento do auxilio; e
- anual, quando a vigéncia do auxilio for superior a 01 (um ano) e enviadas até 30 (trinta) dias apds o aniversario do auxilio.
i) ndo transferir a terceiros as obrigagdes ora assumidas, sem anuéncia prévia, formal, da CONCEDENTE;
3 - O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar 8 CONCEDENTE qualquer fato que implique na descontinuidade do projeto de pesquisa, no plano de
trabalho ou do programa de evento, acompanhada da devida prestagéo de contas.
4 - E vedado, sob pena de cancelamento imediato e aplicagdo de penalidades cabiveis:
a) efetuar pagamento a si proprio, exceto didrias por ocasido de deslocamento para outra localidade e no desempenho de atividades pertinentes ao projeto;
b) aplicar os recursos no mercado financeiro, de acordo com as normas da Secretaria do Tesouro Nacional, ou a sua utilizagdo a titulo de empréstimo para
reposigéo futura;
5 - O descumprimento de qualquer condigdo constante deste termo e a inobservancia de dispositivos legais aplicaveis a esta concessédo, obrigara o
BENEFICIARIO a ressarcir integraimente a CONCEDENTE de todas as despesas realizadas, atualizadas monetariamente;
5. 1 - A recusa ou omiss&o do BENEFICIARIO quanto ao ressarcimento de que trata este item, ensejara a conseqiiente inscrigao do débito decorrente na divida
ativa da Unido.
6 - A CONCEDENTE se resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar informagdes ou documentos adicionais julgados necessarios a analise e instrugao
do citado processo.
6.1 - Os documentos necessarios a instrugdo do processo de auxilio devem ser apresentados em seus originais, datados e assinados;
7 - O BENEFICIARIO que ndo cumprir com as obrigagdes estipuladas para o auxilio ou cujos relatérios no forem aprovados sera considerado inadimplente e
tera suspensa a concessao de novas modalidades de apoio, sem prejuizos de outras medidas julgadas necessarias;
8 - O presente termo somente se resolvera apds aprovacdo do relatorio técnico final, da prestagdo de contas e auséncia de qualquer pendéncia financeira e,
ainda, desde que cumpridas todas as condigdes previstas neste instrumento e nas normas aplicaveis.
9 - A concessdo, objeto do presente instrumento, ndo gera vinculo de qualquer natureza ou relagao de trabalho, constituindo doag&o, com encargos, feita ao
BENEFICIARIO.
10 - O BENEFICIARIO manifesta sua integral e incondicional concordancia com a concessdo que ora Ihe é feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as
estipulagdes deste instrumento e das normas de Auxilio Financeiro a Pesquisador que Ihe s&o aplicaveis.
11 - Fica eleito o foro da Segéo Judiciaria de Recife — PE, para dirimir qualquer divergéncia decorrente da execugao deste instrumento.

LOCAL E DATA DE ASSINATURA : Recife -PE, de de
VISTO DAS PARTES:
Pelo CONCEDENTE Pelo BENEFICIARIO

NOME:

CPF:
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ANEXO Il - PROJETO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Edital XX/2020 - Apoio as Coordenacdes dos
Cursos de Graduacéo, Coordenacdes de Area e Niates 2020

1. DADOS GERAIS

Centro:

Curso:

Area:

Responsavel pela Coordenador Vice-coordenador

submissédo do projeto

e-mail

Ramal na UFPE

Celular

CPF:

Dados bancarios Banco: | Agéncia: | Conta:

2. DADOS DO PROJETO

2.1 TITULO:

2.2 JUSTIFICATIVA DA RELEVANCIA DO PROJETO PARA O CURSO E SUA RELACAO COM O
PROJETO PEDAGOGICO:

2.3 OBJETIVOS (GERAIS E ESPECIFICOS) E METAS A SEREM ALCANCADAS:

2.4 METODOLOGIA:

2.5 RESULTADOS ESPERADOS:

2.6 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO:

3. ORCAMENTO DO RECURSO SOLICITADO

DISCRIMINACAO DOS ITENS

Material de consumo

DESCRICAO VALOR (R$)

Usar quantas linhas forem necessarias

Qutros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

DESCRICAO VALOR (R$)

Usar quantas linhas forem necessarias

Total dos recursos solicitados (R$)

Obs: Natureza da despesa exclusivamente: Material de consumo; outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica, excluindo-
se as demais rubricas. Utilizag&o dos recursos devera ser conforme Resolugdo 10/2014 — CCEPE — UFPE e prestagao de
contas conforme Manual de concessao e de prestacédo de contas de auxilio financeiro a pesquisador.




ANEXO Il - Formulario de Prestacdo de contas
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Edital XX/2020 - Apoio as Coordenacdes dos
Cursos de Graduacéo, Coordenacgdes de Area e Niates 2020

1. DADOS GERAIS

Centro:

Curso:

Responsavel pela Coordenador Vice-coordenador

prestacdo de contas

2. DESCRICAO DOS RESULTADOS
Incluir principais impactos e demais informacdes que julgar pertinentes
Usar quantas linhas forem necessarias

3. PRESTACAO DE CONTAS - Usar quantas linhas forem necessarias

Ordem | N°da NF Descricao Valor

Total dos recursos utilizados (R$)

Total de recursos nao utilizados* (R$)

Total geral (R$)

4. ASSINATURA (assinar eletronicamente este documento)

* Anexar comprovante de devolucao do saldo ndo utilizado (quando for o caso) mediante Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) da UFPE, solicitado ao setor Financeiro da Prograd.
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ANEXO IV

RESOLUCAO N°10/2014

EMENTA: Estabelece normas para concessédo de auxilio financeiro a pesquisador
através de editais.

O Conselho Coordenador de Ensino Pesquisa e Extensédo da Universidade Federal de
Pernambuco, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas e conforme o Art. 25
alinea “a”, do Estatuto da UFPE, considerando a necessidade de definicao de normas
internas consentaneas com a legislacdo regimental desta Universidade Federal de
Pernambuco — UFPE, no tocante a aplicacdo de recursos financeiros por meio da
rubrica orgamentaria Auxilio Financeiro a Pesquisadores.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer normas para a concessao de recursos via rubrica orcamentaria
Auxilio Financeiro a Pesquisadores, no ambito da UFPE.

Art. 2° - O Auxilio Financeiro a Pesquisador concedido pela UFPE é uma modalidade
de fomento que visa apoiar o desenvolvimento de pesquisa e inovacgéo, por meio da
destinacdo de recursos financeiros para custear a execucdo de projetos de pesquisa e
inovacao, para participacao do pesquisador em eventos e atividades relacionadas.

Art. 3° - O Auxilio Financeiro a Pesquisador sera concedido aos servidores da UFPE
gue tiveram seus projetos aprovados em edital publicado para tal finalidade.

Art. 4° - N&o serdo concedidos auxilios a beneficiarios que se encontrem em situacao
de inadimpléncia perante a UFPE, que estejam em mora ou inadimplente com outros
convénios registrados na UFPE e que estejam em situacéo de irregularidade para com
a Unido e com entidade da Administracdo Publica Federal junto ao SIAFI, nos termos
da IN/STN 01/97.

Art. 50 - Os recursos destinados ao objeto do auxilio serdo depositados na conta
corrente do beneficiario.

Art. 60 - A aplicagdo dos recursos inerentes ao Auxilio Financeiro a Pesquisador dar-
se-a em conformidade com o plano de trabalho aprovado para fins de atividades de
pesquisa e inovacao.

Art. 70- O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Pesquisador implicara a
obrigatoriedade de apresentacdo de prestacdo de contas a Unidade Académica



| [~Sg
U ~4
e~

PROGRAD

v Yoy PRO-REITORIA DE GRADUACAO

J&

C
-
0
m

concedente, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds o prazo de aplicagcdo previsto na
solicitacdo ou do cumprimento total do projeto se concluido antes do prazo, podendo
ser prorrogado por igual periodo, mediante anuéncia da concedente, sempre em forma
processual protocolizada.

Art. 80 - As concessdes estdo vinculadas as disponibilidades or¢camentarias-
financeiras da UFPE.

Art. 90 - Os trabalhos publicados e produtos decorrentes das atividades apoiadas pela
UFPE deveréo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido.

Art. 10 - Na aquisicao de materiais e bens ou na contratagédo de servigos, o beneficiario
deve seguir o principio da economicidade de recurso, através do menor preco,
objetivando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico.

Art. 11 - E reservado a UFPE e aos 6rgdos de Controle Interno e Externo o direito de
acompanhar e avaliar a execucdo do projeto, fiscalizar “in loco” a utilizacdo dos
recursos, e solicitar outras informacdes, o que podera ser feito dentro do periodo de até
5 (cinco) anos contados da data de aprovacdo pelo Tribunal de Contas da Unido das
contas da UFPE correspondentes ao ano da prestacdo de contas do auxilio.

Art. 12 - Os casos omissos seréo apreciados pela Unidade Académica concedente.

Art. 13 - Sera editada portaria do Reitor detalhando os procedimentos para utilizacéo
do Auxilio Financeiro a Pesquisador em conformidade com esta Resolucéo.

Art. 14 - Esta resolucdo entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Art. 15 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

APROVADA NA SEGUNDA (2a) SESSAO ORDINARIA DO CONSELHO
COORDENADOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, REALIZADA NO DIA 11
DE JULHO DE 2014.

Presidente: Prof. ANISIO BRASILEIRO DE FREITAS DOURADO
- Reitor -
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ANEXOV

Portaria Normativa N2 08 de 13 de agosto de 2014.

MANUAL DE CONCESSAO E DE PRESTACAO DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A
PESQUISADOR

1 - CARACTERIZACAO DO AUXILIO

1.1 — Para efeito desta Portaria, entende-se por “Auxilio Financeiro a Pesquisador” o apoio institucional financeiro,
concedido através de editais, as atividades de pesquisa e inovacdo, desenvolvidas por pesquisador
(docente/técnico) em efetivo exercicio no ambito da UFPE, para custear a execucdo de projeto de pesquisa
cientifica e tecnoldgica, de desenvolvimento institucional e participagdo em eventos selecionados em razédo da
relevancia do objeto da pesquisa e da afinidade com os objetivos de qualquer dos programas da UFPE.

1.2 Natureza da despesa: 3390.20 (custeio) e 4490.20(capital)

2 - OBJETIVOS

2.1 - O Auxilio Financeiro ao Pesquisador tem os seguintes objetivos:

a) Fomentar as atividades de pesquisa e inovagéo no ambito da UFPE, que atendem aos objetivos Institucionais;
b) Estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovacao;

c¢) Possibilitar a geracdo e a transformagéo do conhecimento, de forma a atender as necessidades e interesses
da sociedade a partir de projetos de pesquisa e inovacdo desenvolvidos na UFPE;

d) Estimular iniciativas inovadoras e a formacéo e consolidacéo de Grupos de Pesquisa e Nucleos de Estudo e
Pesquisa;

e) Promover a geracdo de produtos e/ou processos inovadores que resultem em propriedade intelectual,

f) Fortalecer a acéo transformadora da pesquisa sobre os problemas sociais e estabelecer uma relacéo de
dialogo do pesquisador com a sociedade;

g) Contribuir para a consolidacdo da UFPE como centro de referéncia em pesquisa e inovacao.

3 — MODALIDADES

3.1 — Auxilio financeiro para o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovacéo, sendo facultado o uso dos
recursos para as seguintes destinagdes:

a) Aquisicdo de material permanente e de consumo destinado exclusivamente aos fins a que se propde o
projeto. Em caso de aquisi¢cdo de bens permanentes, os mesmos deveréo ser incorporados ao patriménio
da UFPE, ficando seu uso sob a responsabilidade do(a) solicitante dos recursos;

b) Servicos de terceiros, pessoas juridicas ou fisicas, para provimento de necessidades imprescindiveis a
execuc¢do do projeto;

¢) Aquisi¢do de material bibliografico especifico para o desenvolvimento do projeto.
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3.2 — Auxilio Financeiro para participacdo em reunides ou atividades de pesquisa e inovacao, sendo facultado o
uso dos recursos para as seguintes destinacgées:

a) Despesas com passagens nacionais ou internacionais, translado, hospedagem, inscricbes e alimentagéo
realizadas pelo(a) solicitante, estritamente durante a participacdo na referida atividade;Pagamento de taxas
relativas a participagdo no evento.

3.3 - Auxilio Financeiro para promocéo de atividades de intercambio com outras IES, bem como com outras
instituicbes, governamentais ou ndo, que desenvolvam acdes relevantes correlacionadas as atividades de
pesquisa e inovacao, sendo facultado o uso dos recursos para as seguintes destinacoes:

a) Locacao de veiculo para deslocamento do(a) solicitante e/ou equipe ao local de visita; b) Despesas com
passagens, translado, hospedagem e alimentagdo realizadas pelo(a) solicitante e/ou equipe, estritamente
durante a participagdo na atividade de intercambio.

3.4 - Auxilio Financeiro para publicacdo de obras de natureza académica e/ou artistico-cultural, sendo
facultado o uso dos recursos para as seguintes destinacdes:

a) Despesas com reviséo de texto e adequacédo do trabalho as normas técnicas vigentes;
b) Contratacéo de profissional especializado, para servi¢o de tradugdo de texto para outros idiomas;

c) Contratacdo de profissional da area de designer gréfico para elaboracdo de projeto visual da obra a ser
publicada;

d) Contratacdo de profissional de artes-visuais para elaboragdo de material ilustrativo a ser inserido no
trabalho;

e) Contratacéo de servicos de Editoracdo e montagem grafica da obra;
f) Despesas com inscricdo no sistema de ISBN da Biblioteca Nacional ou ISSN do IBICT;

g) Contratagdo de profissional Web-designer para montagem de revistas eletronicas e similares de natureza
académica;

h) Pagamento de despesas com provedor de internet para hospedagem de site de revistas eletronicas e
similares de natureza académica;

i) Despesas com aquisi¢cdo de material, montagem e reproducdo de midia digital para veiculagdo de anais de
eventos, revistas cientificas e culturais, obras de arte e outras producdes congéneres.

4 - SOLICITACAO

4.1 — O Beneficiario, com Projeto ja aprovado pela UFPE, devera preencher o Anexo | (Termo de Concessao de
Auxilio Financeiro), com a previsdo de gastos, incluindo pelo menos uma pesquisa de pregos e envia-lo,
devidamente assinado, a unidade da UFPE que gerencia o Edital.

5 - LIBERAGCOES DOS RECURSOS PELA UFPE

5.1 — Recebido o Termo de Concessédo de Auxilio Financeiro (Anexo 1), a Coordenadoria da UFPE responsavel
pelo julgamento das solicitagbes, se necessario, ird adequa-lo a disponibilidade or¢camentaria e financeira da
UFPE.

5.2 — E condicéo basica para a liberacdo dos recursos:
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Nao constar qualquer pendéncia de prestacdo de contas na UFPE, ndo estar em mora ou inadimplente com
outros convénios e que esteja em situacao de regularidade para com a Unido e com entidade da Administragdo
Publica Federal junto ao SIAFI e SCDP.

6 - DESPESAS FINANCIAVEIS

6.1 - O auxilio concedido s6 permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia constante do Termo de
Concessao do Auxilio Financeiro (ANEXO I). Caso se verifigue a necessidade de mudancas ou prorrogacao do
periodo de vigéncia, recomenda-se encaminhar solicitagdo prévia a Unidade da UFPE concedente do auxilio; no
caso de pedido de prorrogacéo a antecedéncia minima deve ser de 30 dias da data de término da vigéncia.

6.2 - Quando a despesa a ser comprovada (passagens, diarias e taxa de inscricdo) estiver relacionada com a
participacdo em eventos ou reunides relacionadas ao desenvolvimento da pesquisa, o beneficiario devera
apresentar obrigatoriamente o certificado de participagdo e/ou relatério da participagdo, sob pena de
inadimpléncia e impedimento de receber auxilios financeiros futuros.

6.3 - Passagens Aéreas: Deve-se atentar para que a escolha recaia sempre para percursos com tarifa econdmica,
sendo vedada a compra de passagens de tarifa de classe executiva ou superior. Excepcionalmente para o caso
especifico de aquisi¢cdo de passagens aéreas, sera facultada a utilizac@o de cartdo de crédito do beneficiario, cuja
despesa devera ser feita sempre em uma Unica parcela.

A comprovacao da despesa mencionada acima devera ser feita sempre de duas formas:

a) Comprovacdo do pagamento da fatura que podera ser feita pela apresentacdo das faturas de agéncias de
viagens mais os cartdes de embarque ou, quando adquiridas diretamente das empresas aéreas, pelo bilhete
eletrbnico e cartbes de embarque. A aquisicdo através de cartdo de crédito devera ser comprovada atravées da
fatura do referido cartdo onde esteja realgado o valor correspondente ao pre¢go da passagem juntamente com a
comprovacao do efetivo pagamento; b) Comprovacao de utilizagdo da passagem aérea através da apresentacao
dos cartbes de embarque. Caso haja extravio dos cartdes, o beneficiario devera solicitar da empresa aérea uma
declaracéo de utiliza¢éo do trecho.

6.4— Passagens/Deslocamentos Terrestres: A Comprovacao de utilizagao devera ser feita na forma especificada
abaixo:

a) Taxi — apresentagéo do recibo contendo trecho, nome do motorista e placa e numeragéo do veiculo;
b) Locagéo de veiculo/translado — Nota fiscal/Nota de Servico + recibo;

c¢) Na situacéo de utilizagdo de veiculo proprio, a comprovacéo de despesas sera feita mediante apresentagao de
notas fiscais ou cupom de combustivel e de pedagios (quando houver) + recibo;

d) Passagem terrestre — bilhete de embarque e desembarque.

6.5 - Diarias de viagens no Pais ou no exterior: Serdo concedidas diarias, de acordo com as tabelas
governamentais vigentes, para cobertura de despesas com alimentacdo, hospedagem e locomogdo urbana a
serem realizadas pelos beneficiarios quando em atividades relacionadas ao projeto de pesquisa fora do seu
domicilio. N&o serdo concedidas diarias para atividades realizadas no local onde resida o beneficiario. Devera ser
utilizado o Recibo de Diéarias, quando as diarias forem concedidas a terceiros, ou a Declaracao de Diarias,quando
as diarias forem concedidas ao proprio BENEFICIARIO do Auxilio (ANEXOS - Modelos A e B), para comprovacgéo
quando da Prestagdo de Contas.

6.6 - Taxa de inscricdo: A inscricdo para participagdo em cursos, congressos e eventos cientificos em geral,
devera ser comprovada através do recibo de pagamento ou depdésito em favor da instituicdo organizadora do
evento, juntamente com o certificado de participacdo.
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6.7 - Para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos destinados ao desenvolvimento da pesquisa, objeto do
apoio individual, o beneficiario deverd sempre observar o principio do menor preco, sem deixar de considerar,
igualmente os aspectos de qualidade e de rendimento que possam comprometer o resultado da pesquisa,
possibilitando assim o melhor aproveitamento dos recursos publicos. Para compras de bens e materiais ea
contratagdes de servigcos o pesquisador deverd apresentar cotagfes de precgos feitas por pelo menos (03) trés
fornecedores.

6.7.1 - Antes de autorizar o fornecimento bens ou servigos com valor superior a R$ 800,00 (oitocentos reais), o
pesquisador deve verificar se a empresa fornecedora é considerada apta nos cadastros fiscais publicos
acessiveis pela internet e anexar as certidées a Nota Fiscal emitida pela empresa:

Regularidade do Empregador perante o] FGTS
(https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/Fge CfSCriteriosPesquisa.asp)

Certidao Negativa de Débito - INSS
(http://Iwww010.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html)

Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(http:/lwww.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Ti
po=1)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(http://lwww.tst.jus.br/certidao)

6.7.2 - A cotagdo prévia de pregos nas compras e contratacdes sera dispensavel:

a) quando o valor das compras ou contrata¢des de servigos for inferior a R$ 800,00 (oitocentos reais), desde que
ndo se refiram a parcelas de um mesmo servico ou ainda para servicos da mesma natureza e no mesmo local
que possam ser realizados conjunta e concomitantemente; e, b) quando, em razdo da natureza do objeto, ndo
houver pluralidade de opg¢des. No caso de revendedor exclusivo do item, devera ser apresentado o certificado de
exclusividade no pais emitido por entidade representativa nacional.

6.8 - Contratacdo de Servicos de Terceiros Pessoa Fisica:

6.8.1 - Antes de autorizar o fornecimento dos servigos de pessoa fisica, o pesquisador deve verificar se o
fornecedor é considerado apto no cadastro fiscal publico acessivel pela internet e anexar a certiddo ao Recibo
emitido:

Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(http:/lwww.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Ti
po=2)

a) Em caso de pagamento de servigos de terceiros a pessoa fisica, o valor a ser pago é o valor bruto do servico,
sem deducdes. E vedado computar nas despesas do projeto qualquer tributo ou encargo social.

6.8.2 - Sdo Servigos de Terceiros Pessoa Fisica: prestacdo de servigos por pessoal técnico ligado diretamente
aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua natureza, s6 possam ser executados por pessoas fisicas.

6.9 - Contratagdo de Servigcos de Terceiros Pessoa Juridica: em caso de servigos prestados por pessoa juridica, a
nota fiscal de servicos devera ser emitida em nome do BENEFICIARIO/UFPE, no CPF do BENEFICIARIO,
contendo data de emissdo e descricdo detalhada do servico prestado. O beneficiario devera apresentar
juntamente com a nota fiscal atestada, o comprovante da quitagdo do servico (recibo).

6.9.1 - Sao Servicos de Terceiros Pessoa Juridica — instalacdo, adaptacao, reparos e conservagdo de maquinas e
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equipamentos vinculados ao projeto de pesquisa, reprografia, impressos e servicos graficos, passagens, seguro
salde, assinatura de revistas e periddicos, exposi¢Oes, softwares, entre outros.

6.9.2- Quando da realizacdo de evento em estabelecimento hoteleiro, o BENEFICIARIO podera optar pelo
pagamento de diarias dos participantes diretamente ao hotel, que deverd fornecer nota fiscal contendo:
identificacdo dos usuérios, periodo da hospedagem e valores individualizados, podendo-se incluir itens de
alimentacado (exceto bebida alcodlica). A soma dos valores de pousada e alimentacdo ndo devera ultrapassar o
valor da diaria estabelecido. Nao é permitido o pagamento concomitante de diarias e hotel ao mesmo participante.

6.10 - Aquisicdo de Material de Consumo: As Notas Fiscais ou cupom fiscal deverdo ser emitidas em nome do
BENEFICIARIO/UFPE contendo as informacdes relativas a data de emissdo, descricdo detalhada dos itens
juntamente com o comprovante de quitagdo (recibo), devendo o beneficiario atestar o recebimento do material
conforme especificado na solicitagao.

6.10.1 - Sdo Materiais de Consumo: material de conservagao e limpeza de laboratérios, material de desenho e de
expediente, combustivel e lubrificante, embalagens, material fotografico, de fiimagens e gravacdes, produtos
quimicos, biolégicos, farmacéuticos e odontolégicos em geral, material de impressao, vidrarias de laboratoério,
pecas para “upgrades” de computadores ou outro material de consumo.

6.10.2 - O Cupom Fiscal pode ser utilizado em substituicdo a Nota Fiscal e ao Recibo para fins de comprovacao
de uma aquisicao de Material de Consumo.

6.11 - Aquisicdo de Material Permanente: As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome da UFPE, no CNPJ da
UFPE, contendo as informacdes relativas a data de emissédo, descricdo detalhadas dos itens juntamente com o
comprovante de quitagdo (recibo), devendo o beneficiario atestar o recebimento do equipamento ou do bem
permanente conforme especificado na solicitagdo.

6.11.1 - Sao Materiais Permanentes: equipamentos de processamento de dados, de comunicagdo, maquinas e
aparelhos gréaficos, elétricos e eletrdnicos, instrumentos técnicos e cientificos, ferramentas, moéveis, livros, e
outros.

6.11.2 - Os bens adquiridos no decorrer do projeto devem ser obrigatoriamente tombados no prazo de até 10 dias
a contar do recebimento pelo beneficiario o qual deverd encaminhar ao setor de patriménio da PROGEST copia
da Nota Fiscal ou Fatura Comercial, Declaracdo de Importacdo e Contrato de Cambio quando se tratar de
importacéo.

6.12—A Importacdo de material de consumo, servigos (softwares) ou material permanente para Pesquisa podera
ser feita diretamente pelo pesquisador. A UFPE podera auxiliar os beneficiarios do auxilio a pesquisa com os
servigos necessarios a realizagao do processo de importagéo para aquisicdo de bens ou equipamentos que sejam
destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e tecnoldgica conforme determina a Lei Federal no 8.010/90. A
solicitacdo de compras devera ser encaminhada a Divisdo de importacdo da PROGEST.

6.12.1 - Caso haja aquisicdo direta pelo pesquisador por meio de importacdo, devera ser encaminhada, quando
da prestagdo de contas, cdpia da seguinte documentagao:

a) Contrato de Cambio ou comprovante da despesa em fatura de Cartdo de Crédito, que apresente a taxa de
cambio utilizada;

b) Fatura Comercial (Invoice);
c¢) Declaragdo de Importacao, se houver;

d) demais comprovantes de desembaraco, se houver.
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6.13 - Nas aquisicdes de materiais/bens, caso o fornecedor ndo cumpra com a obrigacdo de entrega, o
BENEFICIARIO devera repor o valor. Ndo compete, neste caso, & UFPE nenhum tipo de intervencéo junto ao
fornecedor. Essa condi¢éo se aplica inclusive a compras efetuadas pela Internet.

7 - PROIBICOES
E vedado:

a) a utilizagéo dos recursos para qualquer outra finalidade, que nédo definida e aprovada no Projeto de Pesquisa
ou no Plano de Trabalho;

b) transferir numerario para outra conta pessoal ou de outrem, exceto para pagamento de diarias por ocasido de
deslocamento para outra localidade no desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

¢) computar nas despesas do projeto taxas de administragao, IOF e qualquer outro tributo ou tarifa incidente sobre
operacao ou servi¢o bancério;

d) a utilizagcdo dos recursos depositados a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicéo futura ou para
aplicacdo no mercado financeiro; e)transferir recursos de custeio para capital e vice versa, salvo com autorizacéo
expressa da unidade da UFPE concedente correspondente;

f) transferir a terceiros as obrigag@es assumidas, salvo se autorizado prévia e formalmente pela unidade da UFPE
concedente correspondente;

g)pagar contas de energia elétrica, telefonia, Agua potavel e esgotamento sanitario, bem como outras despesas
entendidas como de custeio regular das institui¢des;

h)efetuar pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo empregaticio de natureza
trabalhista celetista;

i) 0 pagamento de taxas escolares ou mensalidades;
j) 0 pagamento a membros da equipe técnica, salvo diérias;
k)o pagamento para execucgéo de atividades ou fungGes administrativas;

[) o pagamento de remuneragdo, a qualquer titulo, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica realizadas
por servidores da administragéo publica federal ou estadual, empregados de empresas publicas ou sociedades de
economia mista.

7.1 - Em nenhuma hipétese os recursos referidos poderéo ser repassados em nome de terceiros.
8 — BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS DO AUXILIO
8.1 - O bem deve ser mantido em perfeito estado de conservacéo e funcionamento.

8.1.1 - A utilizagdo do bem sem a observancia das normas estabelecidas no projeto e demais disposicdes
contidas neste Manual configurara inadimpléncia, impedindo o Beneficiario de obter novo auxilio da UFPE,
ficando, ainda, sujeito a devolugdo do mesmo ou do valor correspondente, atualizado monetariamente, acrescido
de juros legais, na forma da legislacéo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional.

8.1.2 - Em caso de roubo, furto ou de dano provocado por forca maior, o Beneficiario deve formalizar ocorréncia
policial e comunicar o fato, por escrito, a unidade da UFPE concedente correspondente, a qual esteja vinculado
na execucao do projeto.
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8.1.3 - Interrompido o projeto, a destinagdo dos bens adquiridos com o auxilio fica condicionada a prévia
autorizacdo da unidade da UFPE concedente correspondente.

9 - PRESTACAO DE CONTAS
Conforme o encaminhamento de prestacéo de contas (ANEXO Il), devendo constar os seguintes itens:

| - Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo V), apresentando resultados obtidos, publico alcancado e impacto
para o desenvolvimento académico e cientifico da UFPE, quando se tratar de solicitagdo de recursos para
desenvolvimento de projetos de pesquisa;

Il — Relatério fisico-financeiro dando conta da aplicagdo detalhada dos recursos, segundo cada atividade/item
previsto no orcamento apresentado no ato da solicitagdo, acompanhado dos respectivos originais: Notas Fiscais,
Faturas, canhotos de cartdo de crédito, recibos, bilhetes de embarque e desembarque, juntamente com o
comprovante de pagamento, comprovantes de depdsitos e demais formas de comprovacao previstas em lei;

IIl — Relacé@o de pagamentos e de bens adquiridos (ANEXO lIl);
IV — Relacdo de Bens (Anexo 1V);

V- Relatério de participagdo, quando se tratar de recursos para reunides e ou atividades relacionadas ao
desenvolvimento da pesquisa;

VI- Comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado (quando for o caso) mediante Guia de Recolhimento da
Unigo (GRU) da UFPE.

Paragrafo Unico: Caso o pesquisador ndo tenha a prestacdo de contas aprovada ou deixe de apresenta-la, ficara
impedido de receber quaisquer beneficios provenientes da UFPE, até a sua regularizacao.

9.1 - O beneficiario/lUFPE deve manter em arquivo, cépia dos comprovantes descritos, por cinco anos contados
da data de aprovacao da prestacdo de contas.

9.2 - A concessdo de novo Auxilio Financeiro a Pesquisador s6 serd permitida ap6s a conclusdo das atividades
do projeto anteriormente apoiado, além da apresentacéo e devida aprovacgdo da prestacéo de contas referente ao
mesmo.

9.3 - Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza de seu
conteudo, atentar para os bilhetes de embarque e desembarque, bem como cupom fiscais, que em alguns casos
sdo emitidos em papel que perde a nitidez com a agédo do tempo e da luz, sendo necessaria copia do referido
documento.

9.4 - Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condi¢bes de dificil leitura deverdo ser
acompanhados de justificativa.

9.5 - Somente serdo admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles documentos emitidos dentro do prazo
de vigéncia estabelecido no Termo de Concessao de Auxilio Financeiro.

9.6 - Em caso de interrupgdo do projeto o fato devera ser comunicado a Unidade da UFPE concedente do auxilio,
devolvendo imediatamente os recursos recebidos ndo utilizados, acompanhado de justificativa formal e prestacédo
de contas dos recursos efetivamente utilizados. Ndo ocorrendo a devolugéo, o valor originalmente concedido sera
atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislacao aplicavel aos débitos para com a
Fazenda Federal.

9.7 - Em caso de extravio de qualquer documento relativo ao auxilio, o beneficiario devera comunicar o fato
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imediatamente a unidade da UFPE concedente do auxilio, registrando ocorréncia policial, cujo fato devera ser
objeto de relato na prestagéo de contas final do auxilio.

9.8 — O Cupom Fiscal pode ser utilizado em substituicdo a Nota Fiscal e ao Recibo para fins de comprovacao de
uma despesa realizada.

9.8.1 — Na compra de bens permanentes ndo é permitido o uso de Cupom Fiscal, é preciso apresentar a Nota
Fiscal e Recibo.



ANEXO VI - Instrucdes para abrir o processo no SIPAC
1. Modulos > Protocolo > Menu > Processos > Cadastrar processo

MopuLD DE S1ST. DE PROTOCOLOS

Processos H Document... H Oficios H Consultas/Relatorios

@ cadastro @ Fluxo de Processo
[ Cadastrar Processo (mmm— [ Consultar Fluxos
[ Adicionar Movos Documentos
[ Alterar Processo
[ Alterar Responsdvel

B Movimentacio
[ Registrar Recebimento (0)
[ Autuar Processo B Registrar Envio (Saida) (844)
[ Definir Localizacdo Fisica [ Alterar Encaminhamentao
[ Diligéncia ) [ Cancelar Encaminhamento

¥ Ocorréncia [ Ferramenta para Recebimento com Cédigo de Barras

[ Cadastrar Ocorréncia @ Juntada

B Alterar Ocarréncia ® luntada de Processes
[ Processos Sigilosos [ Desapensacdo de Processos

[ Desclassificar Processas [ Cancelamento de Juntadas

[ Reclassificar Processos [ Juntada de Documentos Avulsos a Processo
[ Registrar Dados do Processo B et
[ Retirada de Pegas Etiquetas Protocoladoras

[l Desentranhamento ) Reimprimir Etiquetas

@ Etiquetas para Capas
[ Imprimir Etiquetas

@ Despachos Eletrénicos @ Gerenciamento

Sist. de Protocolos

2. Dados Gerais

Tipo de processo: Projeto de pesquisa: Proposi¢ao

Classificacao: 033.21 Compra de material de consumo

Assunto detalhado: Proposta de participagdo ao Edital de Projetos de Ensino de
Graduacao e Coordenacao de areas 2020.

Curso: nome do curso

Natureza do Processo: Ostensivo



DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * @ processo Interno () Processo Externo

Tipo do Processo: # |PROJETOS DE PESQUISA: PROPOSICAQ —

Classificagdo:  #|033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO _

Processo eletrénico: *+ @ sim ) Nio [EI

! tramitacdes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

PROGRAD

PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

Tode o contedde deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrade no sistema 2 suas

Curso: oo
Assunto Detalhado:

Proposta de participacdo ao Edital de Projetos de Ensino de Graduacdo e Coordenagdo de dreas 2020. '

(900 caracteres/115 digitados)

Natureza do Processo: # | OSTENSIVO hd _

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do pablico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres /0D digitados)

Cancelar || Continuar =>

#* Campos de preenchimento cbrigatdrie.

Assinante: Coordenador ou Vice-Coordenador

3 —Documentos

1° documento a ser inserido

Tipo do documento: TERMO DE CONSENTIMENTO
Natureza: Ostensivo

Forma do Documento: Anexar documento digital em PDF (Anexo )

Tipo de conferéncia: Documento original

InFormar DoCUMENTOD

Tipo do Documento:  TERMO DE CONSENTIMENTD _
Natureza do Documento: & OSTENSIVO W _

1, Todos o5 documentos ostensives do process: ficardo disponfiels para corsulta na drea poblica do slstema,

exn 1 - Termo de concessdo de auxllio financeiro & pesquisador

Assunto Detalhado: COLOCAR O NOME DE
: : CADA DOCUMENTO A
SER ANEXADO
{1000 caracteres/ 64 digitados)
(bservagies:
(P00 caracteres/ 0 digitadas)

Farma do Documenta: # ) sever Documents % Anexar Documenta Dugeal —
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ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: # = _

Identificador: 2]
Ano: COLOCAR
Unidade de Origem:  [12.33.18 COORDENACAD DA GRADUACAD EM COMUNICACAQ SOCIAL - CAA (12.33.18) - SEU SETOR
[Z] VINE TURIA UU LAMIFU S LU AGRED I T - LAA [1£.2.01) . DE ORIGEM

Z|DIVISAO DE SEGURANCA INSTITUCIONAL - CAA (12.33.52)
Z]NUCLEO DE ACESSIBILIDADE - CAA (12.33.63)
2 (-] NUCLEO DE CIENCIA DA VIDA - CAA (1233.07)
52 NUCLEO DE DESIGN E COMUNICACAO - CAA (12.33.02)
=I5 COORDENACAD DA GRADUACAO EM COMUNICACAO SOCIAL 4
Z] AGENCIA EXPERIMENTAL DE COMUNICAGAO AVELO
(] COORDENACAO DA GRADUACAO EM DESIGN - CAA (12:33.49)
(- NUCLEO DE FORMACAO DE DOCENTES - CAA (12.33.03)
[ NUCLEO DE GESTAO - CAA (12.33.04)

S CNICT FOCNE TECKOT OEIA - CAA 147 2% NRY

Data do Recebimento: # EE] -
Responsavel pelo recebimento:
Tipe de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL hd _

Arquivo Digital: # | Escolher arquive |Anex0 IV - Pr..acdes (1).doc (Formatos de Arquivos Permitidos) —

Mimero de Folhas: #|2 -

1, Para arquivos digitais serd necessdrio informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento _

# Campos da preenchimento obrigatéric.

Inserir documento e assinar

2° documento a ser inserido, seguir 0S mesmos passos da imagem anterior.
Tipo do documento: PROJETO

Natureza: Ostensivo

Forma do Documento: Anexar documento digital em PDF (Anexo 1)

Tipo de conferéncia: Copia autenticada administrativamente

Inserir o documento e assinar

3° documento a ser inserido, seguir 0S mesmos passos da imagem anterior.
Tipo do documento: ATA

Natureza: Ostensivo

Forma do Documento: Anexar documento digital em PDF

Tipo de conferéncia: Copia autenticada administrativamente

Inserir o documento e assinar
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3 —Interessados

Categoria: Unidade

Unidade: Diretoria de Financas e Infraestrutura de Graduacao- Prograd (11.13.01)
Notificar Interessado: Nao
Inserir interessado

Outra Unidade Interessada: a propria coordenacgdo do curso

A ]
i =] -
Dados Gerais Documentos Interessados
Neste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula STAPE (Sem o digito verificador);

.
» Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

= Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;

= Unidade: Uma unidade da instituicdo;

= Qutros: PUblico Externo, érgdos internacionais ou qualquer outro interessado gue ndo se adeque aos citados acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: (7) Servidor () Aluno (O Credor @ Unidade (O) Outros _
UNIDADE

Unidade: | DIRETORIA DE FINANCAS E INFRAESTRUTURA DE GRADUACAO - DIFI (11.13.01) _
Notificar Interessado: * () sim @ nao _
Inserir _

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

“J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NOo PRocesso (0)

Identificador Nome E-mail Tipo
Menhum Interessade Inseride.

<< Voltar || Cancelar || Continuar >z



4 — Movimentagao Inicial

Destino: outra unidade
Unidade de destino: 11.13.01 Diretoria de Finangas e Infraestrutura de Graduag&o- Prograd

Data de Envio: 11/08/2020
Unidade de Origem:

Destino: * () Sequir Fluxo @ Outra Unidade

Unidade de Destino: #[11.13.01 DIRETORIA DE FINANCAS E INFRAESTRUTURA DE GRADUACAG - DIFI (11.13.01) e
4 JNUCLEO DE SAUDE PUBLICA E DESENV SOCIAL - NSPD (12.66) R
4 ]PRO-REITORIA DA COMUNIC, INFORM E TECNOLOGIA DA INFORMACAO - PROCIT (12.67)
4 (JPRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEXC (11.21) UNIDADE DE
4 (] PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA - PROGEST (12.69) DESTINO : DIFI
4 (] PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA - PROGEPE (11.07) 11.13.01
4+ PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD (11.13)

5 COORDENAGAO ADMINISTRATIVA - PROACAD {11.13.06)
'+ | DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - PROGRAD (11.13.03)

Elww| DIRETORIA DE FINANCAS E INFRAESTRUTUI DE GRADUACA IFl(11.1
(] COGRDENAQ;\O DA DIVISAQ FINANCEIRA - PROACAD 11.13.14) -
a4 ; »

Tempo de Permanéncia: (Em Dias)

Urgente: () sim @ nio -

Observagdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Informar Despacho: * () g5im @ N3o

<< Voltar | Cancelar | Continuar >3 _



