INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025 - PROCEDIMENTOS PARA DEFESA
DE DISSERTACAO DO MESTRADO NO PPGEP-CAA/UFPE

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa (IN) tem por objetivo regulamentar os
procedimentos para solicitagdo, aprovagao, realizagdo e registro da defesa de dissertagdo
no ambito do Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia de Produgdo do Centro
Académico do Agreste (PPGEP-CAA), da Universidade Federal de Pernambuco (UFPE).

Art. 2°. Esta IN estd fundamentada no Regimento Interno do PPGEP-CAA (BO
n°® 65/2024), na Resolugao CEPE n° 19/2020 (e suas alteracdes pela Resolugao CEPE n°
13/2023), bem como nos formularios oficiais utilizados pelo programa.

CAPITULO II - DOS PRE-REQUISITOS PARA SOLICITACAO DE DEFESA

Art. 3°. Para estar apto(a) a submeter sua dissertagao a defesa, o(a) discente deve
obrigatoriamente atender aos seguintes requisitos:

I - Ter cursado e obtido aprovagdo em, no minimo, 24 (vinte ¢ quatro) créditos em
disciplinas, conforme o Art. 32 do Regimento Interno do PPGEP-CAA;

IT - Ter coeficiente de rendimento (CR) igual ou superior a 3,0, conforme o Art.
41 do mesmo regimento;

III - Ter sua dissertagdo aprovada em avalia¢ao pré-banca, com parecer favoravel
de um(a) relator(a), conforme modelo padrdao disponibilizado pelo PPGEP-CAA (vide
Formulario de Avaliacao Pré-Banca);

IV — Ter, no minimo, uma producdo académica vinculada a dissertacdo, da qual
o(a) discente seja o(a) primeiro(a) autor(a), podendo esta ser: a) artigo completo aceito e
apresentado em evento nacional ou internacional; b) artigo aceito em periddico cientifico;

V - Ter realizado atividade de estagio docéncia caso seja bolsista da CAPES, com
carga horaria minima e supervisdo conforme as diretrizes da Portaria n° 76/2010 da
CAPES ou outra norma vigente, e com registro formal junto ao PPGEP-CAA;

VI - Ter apresentado proposta de dissertacdo a comissao designada até o inicio do
terceiro semestre letivo, conforme Art. 45, § 3° do Regimento Interno do PPGEP-CAA.

CAPITULO III - DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

Art. 4°. O orientador devera solicitar a secretaria do PPGEP-CAA a marcagao da
defesa, mediante envio dos seguintes documentos por e-mail institucional:

I - Formulario de Avaliagdo Pré-Banca (com parecer favoravel assinado pelo
relator e aprovado pelo Colegiado);

IT - Formulario de Registro da Banca de Defesa (vide Formulario de Registro da
Banca de Defesa), preenchido integralmente e enviado com antecedéncia minima de 15
dias da data prevista para a defesa, conforme modelo padronizado adotado pelo Programa;



https://www.ufpe.br/documents/39122/261565/Formul%C3%A1rio+-+Avalia%C3%A7%C3%A3o+Pr%C3%A9-banca+PPGEPCAA.docx/af68fa12-748e-404a-a1cd-c49c4e251c32
https://www.ufpe.br/documents/39122/261565/Formul%C3%A1rio+-+Cadastro+de+Banca+de+Defesa+de+Disserta%C3%A7%C3%A3o+para+o+SIGAA+-+PPGEPCAA+2025.docx/dcf39218-26ef-4d71-9b32-9b1cc565cbed
https://www.ufpe.br/documents/39122/261565/Formul%C3%A1rio+-+Cadastro+de+Banca+de+Defesa+de+Disserta%C3%A7%C3%A3o+para+o+SIGAA+-+PPGEPCAA+2025.docx/dcf39218-26ef-4d71-9b32-9b1cc565cbed

IIT - Versao final provisoéria da dissertagdo em formato .PDF, que seré distribuida
aos membros da banca examinadora.

Paragrafo tinico. Qualquer alteragdo no titulo da dissertagdo deve ser comunicada
oficialmente no dia da defesa, sob pena de indeferimento na etapa de emissao do diploma.

CAPITULO IV - DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

Art. 5°. A banca examinadora sera composta nos termos do Regimento Interno do
PPGEP-CAA e da Resolugao CEPE 19/2020, devendo observar os seguintes critérios:

I - Composta por trés membros titulares com titulo de doutor, sendo
obrigatoriamente um externo a UFPE e ao PPGEP-CAA, de acordo com o item 2.1.2 da
Ficha de avaliacdo da CAPES para Engenharias I1I 2025-2028;

II - Composta por dois suplentes com titulo de doutor, sendo obrigatoriamente um
externo a UFPE e ao PPGEP-CAA, de acordo com o item 2.1.2 da Ficha de avaliagdo da
CAPES para Engenharias I1I 2025-2028;

III - E vedada a participagdo de docentes que sejam conjuges, parentes (em linha
reta ou colateral até o 3° grau), amigos intimos ou inimigos do(a) discente (Art. 52, § 3°,
Res. CEPE 19/2020);

IV — E vedada a composi¢do da banca examinadora formada exclusivamente por
ex-orientandos do orientador ou egressos da UFPE (Art. 64, § 6°, Res. CEPE 19/2020,
alterado por Art 3° Res. CEPE 13/2023);

V — E vedada a banca com participacdo concomitante do orientador e co-
orientador em participag¢do simultanea como orientador e coorientador (Art. 64, § 7°, Res.
CEPE 19/2020, alterado por Art 3° Res. CEPE 13/2023);

VI — Todos os membros da banca devem ter indice h>3, medidos pelo Scopus;

VII - Recomenda-se fortemente que os membros tenham producdo académica
recente (publicagdes em periddicos nos ultimos 4 anos) e aderéncia a tematica da
dissertagao.

CAPITULO V - DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO E
HOMOLOGACAO DA DEFESA

Art. 6°. O pedido de defesa sera submetido pelo(a) orientador(a) a secretaria do
PPGEP-CAA. Apos a verificacao de que todos os requisitos foram atendidos, o pedido
de defesa serd apreciado pelo colegiado.

Art. 7°. Uma vez aprovada a defesa, a secretaria:
I - Cadastrara a defesa no sistema SIGAA;
IT - Emitird a ATA de defesa, encaminhando-a por e-mail ao(a) orientador(a);

IIT - Divulgara a defesa no site e por e-mail institucional.



CAPITULO VI - DA REALIZACAO DA DEFESA

Art. 8°. A sessdo de defesa da dissertagao podera ocorrer de forma presencial ou
ndo-presencial, com a participacdo do discente e dos membros da banca, conforme
previsto no Art. 62 da Resolucao n® 19/2020 do CEPE.

Art. 9°. A sessao de defesa sera publica, devendo ser registrada por meio de ata.
Art. 10. A ata devera conter:

I - Dados do discente, da dissertagdo, data e local da defesa;

IT - Membros presentes e ausentes (com devidos suplentes acionados);

IIT - Resultado da deliberagao da banca (aprovado ou reprovado);

IV - Registro de sugestdes de modificacao (se houver);

Paragrafo unico. E obrigatéria a assinatura da ata no sistema SIPAC por:

I - Orientador(a);

IT - Secretério(a) do Programa;

III - Membros internos e externos da banca.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. As dissertagdes aprovadas estardo sujeitas a entrega de versao definitiva
(em .PDF), no prazo de até trés meses, contendo as alteragdes recomendadas pela banca,
com aval do(a) orientador(a), conforme Art. 54 do Regimento Interno do PPGEP-CAA.

Art. 12. Apos a realizagdo da defesa, o(a) discente deverd seguir integralmente as
orientacdes descritas no documento oficial de Instru¢cdes Pos-Defesa para Expedicao de
Diploma, disponibilizado pela secretaria do PPGEP-CAA;

Art. 13. Casos omissos serdo deliberados pelo Colegiado do PPGEP-CAA,
observando-se o disposto na Resolu¢ao CEPE 19/2020;

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao pelo
Colegiado do PPGEP-CA.

Caruaru, 28 de novembro de 2025.

Prof.* Tharcylla Rebecca Negreiros Clemente

Coordenadora do PPGEP-CAA

Aprovado na 139 Reunido Ordinaria do Colegiado do PPGEP-CAA em 28/11/2025.



