Instrugcoes pos-defesa de Dissertagao/Tese
(Novo Fluxo a partir de 26/08/2024)

Check List:
1. Pré-requisitos para a finalizagao:

[J Apos a realizagao da defesa, o estudante deve revisar o trabalho de acordo
com as exigéncias da banca e adequar o padrao de formatagao do trabalho
de acordo com o] manual de normalizacdo da BDTD:
https://www.ufpe.br/sib/ficha-catalografica-normalizacao

[J Enviar os comprovantes de artigos pela Secretaria Virtual (Google
Classroom), na atividade para este fim.

[J Apos a andlise, caso os comprovantes atendam as exigéncias do Programa,
a Secretaria orientara que o estudante faga o seguinte caminho no SIGAA:
Portal do Discente Stricto Sensu — Ensino — Produgdes Académicas —
Acompanhar Procedimentos Apés Defesa - onde vizualizara os 10 passos
desta tramitagao.

[J O estudante submetera a ultima versdo do trabalho para chancela do
orientador (Passo 2). Para que consiga fazer isto, o resultado da defesa ja
deve ter sido chancelado pela secretaria (Passo 1).

[J Através do SIGAA, o orientador devera revisar o trabalho de acordo com as
exigéncias feitas pela banca e registradas na folha de correcéo e chancelar a
versao ou devolver para ajustes (Passo 3). Atengao: O Orientador nao fara
a chancela da versao até que os comprovantes de artigos tenham sido
aceitos na analise.


https://www.ufpe.br/sib/ficha-catalografica-normalizacao
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2. Catalogacao e Depédsito
Estando o trabalho apto para depositar, seguira a seguinte tramitagao:

2.1: Catalogacao:
[0 O estudante deve verificar se seus dados pessoais estdo devidamente
atualizados no SIGAA (solicitar a secretaria as mudangas necessarias).

[J O estudante deve acessar na barra superior cinza da pagina principal do
SIGAA: Biblioteca - Cadastrar para Utilizar os servigos da Biblioteca e
preencher o cadastro que aparecera, caso nao tenha feito isto antes.

[J Solicitar a Ficha Catalografica pelo SIGAA (Passo 4). Caminho: Biblioteca -
Servigos ao Usuario -Servigos Diretos - Ficha Catalografica

[J Baixar no SIGAA a ficha catalografica pronta: Biblioteca - Servigos ao
Usuario - Servigos Diretos - Ficha Catalografica - Visualizar (conferir os
dados da ficha e se nao identificar inconsisténcias clique no icone do arquivo
para baixar (caso encontre algum erro, solicite alteragao da ficha, no campo
localizado abaixo dos arquivos.

[J Adicione entdo a Ficha Catalografica ao trabalho.
2.2: Deposito
[J Submeter a verséo final da Dissertagdo com Ficha Catalografica (Passo 5).

[J Pedir ao orientador para chancelar a versdo final da Dissertagdo com Ficha
Catalografica (Passo 6)

[J Assinar o Termo de Autorizagdo de Publicagédo do Trabalho (Passo 7).

[J A Coordenagdo entdo recebera o trabalho catalogado do estudante ou
devolvera para ajustes (Passo 8) Atencdo: caso seja devolvido para algum
ajuste, o trabalho corrigido devera ser chancelado pelo orientador novamente
no SIGAA para que possa ser recebido pela coordenagéo).

[J A secretaria providenciara a emissdao de Declaragao de Conclusdo de
Curso a ser enviada ao estudante e fara a publicacdo do trabalho na
Plataforma Sucupira.
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3. Solicitagao do Diploma:

[J Apds o recebimento da Versdo Final, pelo Programa, o estudante enviara os
documentos obrigatérios (Passo 9):

RG ou CNH (autenticado);
CPF;
Diploma de Graduagéao (autenticado);
comprovante de quitagdo eleitoral (ou comprovantes em papel
entregues apds votagéo), declaracéo de “nada consta” do SIB-UFPE;
e certiddo de nascimento, casamento ou divércio (autenticado se for
antiga e nao tiver o selo do Tribunal de Justica).
(O que puder ser autenticado em sites de 6rgaos oficiais ndo precisa estar
autenticado).

[J Tendo sido a documentagdo devidamente enviada pelo SIGAA, a
Coordenagéao chancelara o recebimento.

[J A Coordenagéo solicitara a homologagédo do diploma no SIGAA (Passo 10).

[J A coordenagdo abrira o processo de Expedicdo de Diploma no SIPAC,
enviando o numero do Processo por email do estudante.

[J Quando o diploma estiver pronto, o estudante sera informado pela Secretaria
para proceder ao resgate do mesmo no Programa.


https://biblioteca.ufpe.br/login?redirect=/
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Resumo dos 10 passos

Portal do Discente Stricto Sensu — Ensino — Produgdes Académicas —
Acompanhar Procedimentos Apos Defesa
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CONSOLIDACJ'-'\O DA ATIVIDADE DE DEFESA
Nao ha registro de ata de defesa ou 0 aluno ndo defendeu sua tese/dissertacao

SuBMISSAC DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DisserTacko
Necessario a consolida¢ao da atividade de defesa.

APROVACAO DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DissERTACAD
Necessario a submissdo da versao final.

Soucitacko pa FicHa CataLoGRAFICA
Aguardando solicitagdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DisserTacAC com FicHa CATALOGRAFICA
Aguaro‘a.'mo ressubmissao do trabalho com a ficha cafafogranca para revisao do orientador.

APROVACAO DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DissErTacko com Ficra CaTaLocrAFICA
Aguardando ressubmissao do trabalho com a ficha catalografica para revisao do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAD DE PUBLICACAD
Aguardando assinatura do termo de autoriza¢do pelo aluno.

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAO
Necessario a aprovagao da versao final com ficha catalografica pelo orientador.

Vavupar Documentos OBRIGATORIOS
Necessdrio a assinatura do termo de ,OUDJ."CECP_\G ,OE'fD aluno.

Souicitacko be HOMOLOGACAD DO DIPLOMA



