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GUIA PROAP 2025 DO PPGEO

Este documento orienta e padroniza os procedimentos relativos a utilizacdo dos recursos do Programa
de Apoio a Pos-Graduacdo (PROAP) no ambito do PPGEO e segue as normativas da Instrucao
Normativa N° 02/2024 — CPPG de 04 de junho de 2024 — Boletim Oficial da UFPE, Recife, 59 (96
BOLETIM DE SERVICO), alterada pela Instrugdo Normativa n° 01/2025-CPPG.

E vedado:

O pagamento de despesas realizadas fora do periodo de vigéncia determinado na portaria de concessao
e a utilizacdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que ndo definida e aprovada no planejamento
inicial, além do previsto nos Art. 50 e 51 da Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG.

Para fins deste Guia, considera-se:

e Despesas de Custeio: sdo aquelas que incluem servicos prestados por pessoa fisica ou juridica,
aquisicdo de materiais diversos de consumo, licencas temporéarias de software, passagens e
diarias, auxilio financeiro a discentes, publicac6es, traducao, editoracao, etc.

e Passagens aéreas e rodoviarias: valor que compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao.

e Diérias: valor destinado ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacdo, hospedagem e
locomocédo urbana aos docentes vinculados ao PPG e convidados externos.

e Auxilio diario a discentes: valor destinado ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacéo,
hospedagem e locomocdo urbana em atividades cientifico-académicas no pais e no exterior.

e Auxilio diério a convidados(as) provenientes do exterior: valor destinado ao custeio de despesas
extraordinarias de alimentacdo, hospedagem e locomocgdo urbana em atividades cientifico
académicas, no Brasil, de convidados(as) provenientes do exterior.

A vigéncia da utilizacdo do recurso pelo PPGEO sera de até 12 (doze) meses, contados a partir da data
de inicio informada na publicacdo da portaria de concessdo no Boletim de Servico da UFPE, vedado
quaisquer pagamentos de despesas realizadas anterior ou posterior a vigéncia.

Valor Total do PROAP PPG Geografia 2025: 124.494,00

Para uma analise comparativa dos pedidos enviados a Comissdo Gestora do PROAP no PPGEOQ aplicara
critérios objetivos de modo que o valor previsto no planejamento ndo seja ultrapassado e ocorra uma
efetiva distribuicdo, evitando concentragdo. De modo geral: coeficiente de rendimento, producao
bibliografica, critérios utilizados para concessdo de bolsas pelo Programa, tempo de titulacdo no caso de
docentes, entre outros.
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Para Apoio Financeiro a Discentes serdo destinados um valor de R$ 36.000,00, aplicados em 2
(duas) chamadas internas para Auxilio Diarios.

12 Chamada: R$ 22.000,00 — Atividades programadas até 31/12/2025, condicionado o inicio a
liberacdo do PROAP.

» R$17.000,00 para Eventos, sendo R$ 7.000,00 para alunos do doutorado e 10.000,00 para alunos
do mestrado. Caso ndo exista demanda, 0 montante previsto serd remanejado para 0 curso com
demanda excedente. Na inexisténcia de demanda ou procura menos que o valor, o saldo sera
remanejado para 22 Chamada.

> R$5.000,00 para trabalho de campo: R$ 2.500 para Mestrado e R$ 2.500,00 para Doutorado.

22 Chamada: R$ 14.000,00 - Atividades programadas no intersticio 01/2026 a 04/2026,
condicionado a data limite da finalizacdo do exercicio financeiro (PROPG define a partir de
calendario fiscal nacional do governo federal).

> R$ 10.000,00 para Eventos, sendo R$ 5.000,00 para alunos do doutorado e 5.000,00 para alunos
do mestrado. Caso ndo exista demanda, o montante previsto serd remanejado para 0 curso com
demanda excedente. Na inexisténcia de demanda ou procura menos que o valor, o saldo sera
remanejado para 22 Chamada.

> R$ 4.000,00 para trabalho de campo: R$ 2.000 para Mestrado e R$ 2.000,00 para Doutorado

As chamadas quando publicadas explicitardo os critérios a serem utilizados para avaliagédo das propostas.

Critério Geral: o pedido de auxilio devera estar diretamente vinculado ao projeto de dissertacao ou tese
do discente vinculado em situacdo Ativa ao Programa — devidamente matriculado.

O (A) demandante deve estar adimplente com a prestacao de contas com a PROPG.

Finalidade: O auxilio diario a discentes serd usado para custear a participacdo destes em atividades
cientifico-académicas no pais e no exterior, por meio do pagamento de diarias.

Valor: O valor do auxilio diario a discentes sera, no maximo, o valor definido no Decreto n° 5.992/2006,
para as viagens nacionais, devendo-se tomar como base o valor para cargo de nivel superior, vedado o
pagamento de adicional de deslocamento. Para as viagens internacionais, o valor serd, no maximo, o
definido no Anexo | da Portaria n°® 132/2016-CAPES e suas alteracdes. (nova redacdo dada pela
Instrucdo Normativa n° 01/2025-CPPG)
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Tabela de Valores
Diérias nacionais: Decreto 5992/2006, anexo I, linha D

Deslocamentos para Deslocamentos para Demais
Brasilia/Manaus/Rio outras capitais de deslocamentos
de Janeiro/Séo Paulo Estados

425,00 380,00 335,00

Diarias internacionais: Decreto 71.733/1973, Anexo 111, Classe IV

>

A conversdo para o Real de auxilio diario a discentes no exterior devera ser efetuada utilizando-
se a taxa de conversdo do Banco Central do Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao(a)
beneficiario(a).

Para os casos de viagens nacionais, devera ser pago apenas meio auxilio diario quando se tratar
de ida e volta no mesmo dia ou no caso do dia de retorno. (incluido pela Instrucdo Normativa n°
01/2025-CPPG)

Seré vedado: (incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 01/2025-CPPG):

O pagamento de Auxilio Diario a Discentes em casos de viagens que ocorram na Regido
Metropolitana do Recife, exceto se houver pernoite, para os PPGs sediados no Campus Recife,
ou nas cidades onde estdo localizados os Campi do interior, para os PPGs localizados nestes
Campi. (incluido pela Instru¢do Normativa n° 01/2025-CPPG)

O pagamento de Auxilio Diario a Discentes e despesas com locomog¢do em viagens da residéncia
do discente para a sede do PPG. (incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 01/2025-CPPG)

O pagamento do Auxilio Diario a Discentes s devera ser realizado para viagens que ocorram
dentro do periodo de vigéncia especificada neste Guia em consonancia com o Art. 24 da Instrucao
Normativa. (incluido pela Instrucdo Normativa n® 01/2025-CPPG)

Para proceder a solicitacdo, o(a) discente devera

I. apresentar o Anexo Il devidamente preenchido e assinado pelo GOV.BR

I1. carta de aceite ou convite (ou documento que comprove o envio do trabalho);

I1l. comprovante de pagamento de inscricdo ou declaracdo de pagamento recebido emitida pela
organizacdo do evento

IV. programacao e informacdes do evento;

V. plano de trabalho discriminando o cronograma completo das atividades a serem desenvolvidas.

VI. declaracdo de anuéncia assinada pelo(a) orientador(a) — modelo padréo, assinado pelo GOV.BR

>

>

>

O O Convite ou a Carta de Aceite podera ser apresentado até a data de liberagdo do recurso a
ser comunicada pela Coordenacdo do Programa. Apoés esta data, a proposta seré recusada.
(a) discente devera assinar o comprovante de recebimento de auxilio diario conforme Anexo IV

no ato do pagamento deste auxilio.

Sera permitido apenas 1 (pedido) por chamada (eventos ou trabalho de campo). Em nova
chamada, o pedido (evento ou atividade de campo) estara condicionado a disponibilidade
orcamentaria do PROAP 2025 e respeitada a prioridade do discente que ndo realizou pedido na
chamada 1.
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> A prioridade para atendimento serd para participacdo em eventos, com trabalhos aceitos para
publicacdo, sendo trabalhos completos, resumos expandidos, resumos simples. A natureza do
trabalho levard em conta o evento da &rea, sua relevancia e impacto.

» Sera priorizada a analise da proposta de auxilio. Caso o/a discente solicite ressarcimento de taxa
de inscri¢do, o atendimento estara condicionado a disponibilidade orgcamentaria na chamada em
vigéncia.

Limites:

Deslocamentos para Brasilia/Manaus/Rio de Janeiro/Sé&o Paulo

Até 4 (quatro) auxilios/dia para participacdo em reunides cientificas com apresentacdo de trabalho, desde
que devidamente comprovada o dia/atividade. O dia de retorno sempre sera meia diaria.

Deslocamentos para outras capitais de Estados
Até 3 (trés) auxilios/dia para participacdo em reunides cientificas com apresentacao de trabalho, desde
que devidamente comprovada o dia/atividade. O dia de retorno sempre sera meia diaria.

Demais deslocamentos
Até 2 (dois) auxilios/dia para trabalho de campo — plano de trabalho que ultrapasse dois dias-atividades
estdo condicionados a este total. O dia de retorno sempre sera meia diaria.

Como calcular o valor do auxilio diario: X dias/diarias, sendo o ultimo dia ¥z (meia) diaria

Os pedidos para pagamento ou ressarcimento de Inscrigdes em eventos cientifico-académicos no
pais e no exterior devem ser acompanhados de comprovante de pagamento ou boleto. A
disponibilidade estara condicionada a disponibilidade de recursos

Atividades como ouvinte em conferéncias ou palestras ndo sao elegiveis.
Sdo elegiveis: participacdo em minicurso, monitoria, apresentacao de trabalho, coordenacédo de GT.

Trabalho com mais de um autor, sera atendido apenas o apoio para um dos autores. Discentes com mais
de um trabalho aceito no mesmo evento, seré apoiado apenas um dos autores para apresentacdo do
trabalho. No momento do pedido devera ser indicado o discente apresentara o trabalho.

N&o sdo elegiveis pedidos de auxilio para participar de parte pratica de disciplina ou participar de
reunides de grupos de pesquisas, ou laboratérios.

O(a) discente devera assinar o comprovante de recebimento de auxilio diario conforme Anexo
IV da Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG, alterada pela Instrugdo Normativa n°® 01/2025-
CPPG no ato do pagamento deste auxilio. (pagamento condicionado a assinatura)

PRESTACAO DE CONTAS
Em até 5 (cinco) dias ap0s o término da viagem, o(a) discente devera apresentar ao PPG os certificados
ou as declaracGes de participacdo nas atividades - emitidas pela organizagdo das atividades cientifico-
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académicas ou pelo(a) coordenador(a), no caso de aulas de campo - o relatério de viagem e, se aplicavel,
os cartdes de embarque ou bilhetes.

Reservado: R$ 27.000,00

Limite: Até 2.700 (dois mil e setecentos reais) por docente, respeitado o limite orcamentario.

Os pedidos serao recepcionados até 3 meses, a contar da liberacdo de pagamento do PROAP e 0 servico
devera ser contratado/realizado, somente com a devida autorizacdo da Comisséo de Gestdo Financeira,
quando aprovado.

Critério Geral: o pedido de apoio financeiro para servicos devera estar diretamente vinculado a um
Projeto de Pesquisa vigente, devidamente cadastrado na Sucupira.

Poderdo ser adquiridos materiais e servicos de pessoa fisica ou juridica.
A. Os servicos de pessoa fisica ou juridica poderao ser:
I. Instalacdo e manutencdo de equipamentos no ambito do PPG. (alterado pela Instrucdo Normativa n®
01/2025-CPPQG)
I1. despesas e taxas de importacdo;
I11. despesas com transporte de amostras para analise em laboratorios no pais ou no exterior;
IV. servicos de informatica classificados como custeio;
V. licengas temporérias de softwares; e
VI. producdo, revisdo, traducéo, editoracdo, confeccao e publicacdo de conteudos cientifico académicos
e de divulgacdo das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs.
B. Materiais que podem ser adquiridos:
I. insumos para funcionamento de laboratorios de ensino e pesquisa, classificados como custeio;
I1. insumos para funcionamento de equipamentos, classificados como custeio; e,
I11. aquisicdo de materiais de informatica classificados como custeio.

> E vedada a aquisicio de materiais de consumo para uso administrativo ou que sejam
caracterizados como contrapartida da UFPE, como material de expediente ou outros materiais
relacionados.

» Para aquisicdo de materiais e servicgos, cujo valor seja superior a 5 (cinco) salarios-minimos,
deverdo ser anexados, no minimo, trés orcamentos, exceto em caso de representante
exclusivo ou por necessidade do projeto de pesquisa, devidamente justificada na prestacao
de contas.

Para solicitagdo do servigo, o docente devera apresentar:

I. orcamento (s), em nome da UFPE, com validade minima de 60 dias;

I1. resumo do projeto que se aplica a despesa com justificativa para atendimento.

I1l. Termo de Responsabilidade, emitido pela PROAD, com indica¢cdo do tombamento em nome do
beneficiario, no caso de servicos em bens moveis (equipamentos), enquadrados nos itens Al e B.
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O(a) docente devera assinar o comprovante de recebimento do recurso conforme Anexo IV da
Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG, alterada pela Instrugdo Normativa n° 01/2025-CPPG
no ato do pagamento. (pagamento condicionado a assinatura).

Sera permitido apenas 1 (pedido) por docente no intersticio de 12 meses, a contar do pedido inicial.

Devido o limite orcamentario, terdo prioridade os docentes que apresentarem pedidos abaixo do limite
orcamentario, de modo que possam ser atendidas um maior numero de propostas. Em caso de demanda
maior que o limite orcamentario serd considerado para fins de analise: Menor valor de proposta;
Solicitagéo de ajuste ao proponente.

Prioridade A: <=50% do limite
Prioridade B: <=40% do limite
Prioridade C: <=30% do limite
Prioridade D: <=20% do limite
Prioridade E: <=10% do limite

Os pedidos de ultrapassarem o valor de 3.000,00 (trés mil reais) estardo sujeitos a cortes até o limite
permitido, salvo baixa demanda.

> A nota fiscal dos materiais adquiridos e dos servigos contratados devera estar no CNPJ e em
nome da Universidade Federal de Pernambuco, contendo no campo das Informacdes
Complementares da Nota Fiscal os termos: Proap, ANO, nome do(a) coordenador(a) e nome do
PPG. (nova redacédo dada pela Instru¢cdo Normativa n® 01/2025-CPPG). CNPJ: 24.134.488/0001-
08

» Os comprovantes de pagamento dessas despesas, como invoice e nota fiscal, deverdo ser
anexados para fins de prestagdo de contas. (nova redagdo dada pela Instru¢do Normativa n°
01/2025-CPPQG)

» Para os servicos contratados e materiais adquiridos, de pessoa fisica ou juridica nacionais, sera
obrigatério a apresentacdo da nota fiscal do servico contratado ou do material adquirido.
(incluido pela Instrucdo Normativa n® 01/2025-CPPG)

PRESTACAO DE CONTAS

Apds a compra: Caso seja feita diretamente por docente, o/a beneficidrio/a devera enviar ao/a
coordenador/a: Nota fiscal
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Reservado R$ 28.494,00 (Diérias) e R$ 23.000,00 (Passagens)

Serd assegurado o valor de até R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) por docente permanente com
vinculo ativo na UFPE para compra de passagens e diarias. A ndo utilizacdo do valor, implicard em sua
redistribuicdo. N&o sdo elegiveis docentes colaboradores, salvo se ndo possuirem vinculo direto
como permanente em outro PPG.

Tabela de Valores
Diarias nacionais: Decreto 5992/2006, anexo I, linha D

Deslocamentos para Deslocamentos para Demais
Brasilia/Manaus/Rio outras capitais de deslocamentos
de Janeiro/Séo Paulo Estados

425,00 380,00 335,00

Diarias internacionais: Decreto 71.733/1973, Anexo 111, Classe IV

» A conversdo para o Real de auxilio diario a discentes no exterior devera ser efetuada utilizando-
se a taxa de conversdo do Banco Central do Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao(a)
beneficiario(a).

» Para os casos de viagens nacionais, devera ser pago apenas meio auxilio diario quando se tratar
de ida e volta no mesmo dia ou no caso do dia de retorno. (incluido pela Instrucdo Normativa n°
01/2025-CPPQG)

PARA EVENTOS
Para solicitacdo de passagens aéreas nacionais e diarias, em viagem no ano 2025, o docente deverd
constituir pedido por meio de Formulario Eletrdnico no minimo 20 dias e apresentar:

» Formulario de solicitacdo de passagens aéreas, rodovidrias, diarias e auxilio diario (Anexo
Il da Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG, alterada pela Instrugdo Normativa n°
01/2025-CPPQG).

» Convite, Carta de Aceite (no caso de apresentacdo de trabalho) ou Comprovante de Envio da

Submissdo. O Convite ou a Carta de Aceite poderéa ser apresentado até a data de liberacéo do
recurso a ser comunicada pela Coordenagdo do Programa. Apds esta data, a proposta sera
recusada.

» Programacao e informacdes do evento.

Resumo do Trabalho submetido (quando for o caso).

» No minimo 3 cotacdes de passagens aéreas, sendo considerada a de menor preco para
aquisicao.

Y
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PARA TRABALHO DE CAMPO

» Formulario de solicitacdo de passagens aéreas, rodoviarias, diérias e auxilio diario (Anexo
Il da Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG, alterada pela Instrucdo Normativa n°
01/2025-CPPG).

» Resumo do Projeto ou Ementa da Disciplina, acompanhado de cronograma das atividades
(no caso de disciplina ofertada pelo PPGEO).

» No caso de uso de veiculo Proprio Termo de responsabilidade de uso de veiculo proprio
(modelo anexo).

O(a) docente devera assinar o comprovante de recebimento do recurso conforme Anexo IV da
Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG, alterada pela Instru¢do Normativa n° 01/2025-CPPG
no ato do pagamento. (pagamento condicionado a assinatura).

A Coordenacao reservara o valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais) para Reunides da CAPES, Férum dos
Coordenadores, colaboradores eventuais (ndo servidores) pedidos de vinda de pesquisadores para
bancas, sendo permitido a vinda de 1 membro externo para mestrado ou 1 membro externo para
doutorado. O pagamento de diarias e passagens para banca esta condicionada a disponibilidade
orcamentaria. A ndo utilizacdo do valor podera ser remanejado.

Sera permitido apenas 1 (pedido) por docente no intersticio de 6 meses, a contar do pedido inicial. Um
segundo estara condicionado a disponibilidade orcamentéaria do PROAP 2025 e respeitada a prioridade
do docente que ndo realizou quaisquer pedidos.

O (A) demandante deve estar adimplente com a prestacdo de contas com a PROPG e ndo possuir
orientando com pendéncias.

A passagem aérea sera adquirida de forma que a ida e o retorno sejam realizados, no maximo, 01(um)
dia antes e 01(um) dia ap0s a realizacdo da atividade cientifico-académica, em classe econémica, sendo
vedada aquisicdo em classe executiva ou primeira classe.

N&o poderdo ser realizadas despesas relacionadas a remarcacao, alteracdo e/ou cancelamento de bilhetes
de passagens aéreas ou rodoviarias por motivos particulares, exceto quando se tratar de motivo tragico
ou de doenca, de si proprio ou de pessoa da familia, desde que seja apresentada comprovacao.

A passagem aérea sera adquirida observando-se, preferencialmente, os critérios abaixo:
» com o menor valor;
» com menor tempo de deslocamento, evitando, sempre que possivel, trechos com escalas e
conexdes, observando-se, na situacao concreta, a preferéncia do menor preco;
» (ue garanta condicdes laborativas suficientes para execucao das atividades propostas;
» cujos embarque e desembarque ocorram entre 07h e 21h, sempre que possivel.

O valor das diarias, para o custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo e locomogéo urbana néo
podera ser superior a quantia equivalente em diarias estabelecido para cargo de nivel superior, conforme
parametros fixados no Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, no caso de diarias nacionais; e do
Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973, no caso de diarias internacionais; que dispdem sobre a
concessdo de diarias no &mbito da administracéo federal direta, autarquica e fundacional.
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No célculo do pagamento das diarias devera levar-se em conta o seguinte calculo:
» no caso de viagens nacionais, o dia de retorno sempre serd meia diaria;
» no caso de viagens internacionais, o dia de partida do territorio nacional e o dia de retorno
corresponderao a meia diaria.

O(a) docente devera assinar o comprovante de recebimento do recurso conforme Anexo IV da
Instrucdo Normativa N° 02/2024 — CPPG, alterada pela Instrucdo Normativa n° 01/2025-CPPG
no ato do pagamento. (pagamento condicionado a assinatura).

PRESTACAO DE CONTAS

Em até 5 (cinco) dias, apos o término da viagem, o(a) solicitante deveré apresentar, a Comissao Gestora,
do Programa de Pds-Graduacdo, o relatério de viagem (modelo anexo), o certificado, a declaracéo ou
algum outro comprovante de participacdo (ex. copia do cracha) e, quando for o caso, cartBes de
embarque.

A documentacéo apresentada pelo(a) solicitante, o bilhete adquirido pela Coordenacéo do PPG (quando
aplicavel), recibo de diarias, bem como os documentos da prestacdo de contas da viagem, serdo
utilizados para fins de prestacéo de contas pelo(a) Coordenador(a) do PPG.

COMISSAO DE GESTAO
Eduardo Anténio Amaral Pires Veras
Francisco Kennedy Silva dos Santos

Matheus Rivail Alves de Aradjo Pereira
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