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INFORMAÇÕES PARA A APRESENTAÇÃO 

DA DISSERTAÇÃO OU TESE

1. Papel para impressão

Formato A4 (21cm x 29,7cm).

Papel reciclado

2. Margens

As folhas devem apresentar as seguintes margens:

· superior e esquerda: 3,0 cm

· inferior e direita: 2,0 cm

3. Fonte

Recomenda-se o uso de fonte tamanho Times New Roman 12, ou correspondente, para o texto.

4. Espaçamento

O texto deve ser digitado, com espaço 1,5.

Alinhamento do texto: justificado.

Recuo de primeira linha do parágrafo: 1,25 cm (1 tab.)

5. Formatação de citação com mais de três linhas 

Espaçamento simples.

Texto justificado.

Sem parágrafo.

Sem aspas.

Fonte: 11 pt.

6. Título de capítulo e seções

· Todos os títulos relativos à parte textual devem ser precedidos de numeração. Ou seja, a numeração das seções deve ter início na Introdução e terminar na Conclusão.

· Os capítulos são sempre iniciados em uma nova folha;

· Os títulos devem estar alinhados à esquerda;

· Os títulos devem iniciar na parte superior da página e ser separado do texto que os sucede por dois espaços 1,5 entrelinhas.

· O indicativo numérico das seções deve ser colocado à esquerda do título, separado apenas por um espaço, sem qualquer sinal gráfico (ponto, hífen etc.);


7. Composição da dissertação ou tese

a. Capa (conforme modelo do Programa)

b. Falsa folha de rosto (contém apenas o título da dissertação ou tese, centralizado na página)

c. Folha de rosto (conforme modelo)

d. Ficha catalográfica (no verso da folha de rosto)

e. Folha de aprovação da dissertação ou tese (conforme modelo) 

f. Dedicatória (opcional)

g. Agradecimentos (opcional)

h. Epígrafe (opcional)

i. Resumo 

j. Abstract

k. Resumos em outros idiomas (opcional)

l. Lista de Gráficos (quando necessário) 

m. Lista de Figuras (quando necessário)

n. Lista de quadros (quando necessário)

o. Lista de tabelas (quando necessário)

p. Lista de ilustrações (desenhos, fotografias, organogramas, gravuras e outros, quando necessário).

q. Lista de abreviaturas e siglas

r. Lista de símbolos

s. Sumário

t. Apresentação e/ou introdução

u. Corpo do trabalho (desenvolvimento)

v. Conclusão ou Considerações finais

w. Referências 

x. Glossário - se necessário

y. Apêndices - se necessário

z. Anexos - se necessário

8. Numeração das páginas

· Começa-se a contar o número de páginas a partir da 1a folha de rosto (a falsa folha de rosto não conta);

· Os números das páginas só começam a aparecer a partir da 2ª página da Apresentação (ou Introdução);

· A primeira página de cada capítulo inicia a 8 cm da borda superior do papel e também, nesta, não aparece a numeração.

· Em nenhuma página que encabeça um tópico (Apresentação, Introdução, Anexos, Referências etc.) aparece a numeração, embora conte, e também inicia a 8 cm da borda superior do papel.

· A numeração da página é situada na borda superior, à direita. 

9. Observações

· No texto, as siglas devem vir depois do nome por extenso, entre parênteses, na primeira vez em que a entidade é referida, depois pode ser usado o nome ou a sigla, a critério do autor. 

· Os endereços da internet devem ser colocados entre os sinais < > (neste caso, se estiverem sublinhados, é dispensável o uso desses sinais, pois já estariam claros o início e o fim do endereço).

· O título na capa não precisa ter dois pontos, antes do subtítulo (essa exigência se aplica apenas à sua colocação a partir da folha de rosto), bastando apenas que se distinga graficamente um do outro.

· Pessoa do verbo – deve haver padronização, portanto, se optar pela primeira ou terceira pessoa, o/a pós-graduando/a deve manter esse uso em todo o texto.

· O hífen não pode ser usado como travessão.

· Nas notas de rodapé deve haver um recuo a partir da segunda linha, de forma que o expoente fique destacado;
· A identificação das ilustrações deve ser feita na parte inferior da figura. Isso se aplicaria também aos gráficos, mas, neste caso específico, sugere-se a sistemática do IBGE, colocando o título na parte superior (como nas tabelas e quadros).
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