UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2021 DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (UFPE), APROVADA EM 13
DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Especifica os procedimentos
para o pedido de revalidacdo de diplomas de
cursos de graduacdo expedidos por
instituicbes  estrangeiras de educacdo
superior, via Plataforma Carolina Bori, no
ambito da Universidade Federal de
Pernambuco.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
PERNAMBUCO, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo art. 85 do Estatuto
da UFPE, e

CONSIDERANDO:

- Resolucdo CNE/ CES n° 3, de 22/06/2016 que dispGe sobre normas referentes a
revalidacdo de diplomas de cursos de graduacdo e ao reconhecimento de diplomas de
pos-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior.

- Portaria Normativa MEC n° 22, de 13/12/2016 que dispbe sobre normas e
procedimentos gerais de tramitagdo de processos de solicitacdo de revalidacdo de
diplomas de graduacdo estrangeiros e ao reconhecimento de diplomas de pds-graduacao
stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por estabelecimentos estrangeiros de
ensino superior.

- A necessidade de especificar os procedimentos internos da Prograd apresentados na
Resolucdo n° 11/2018 - UFPE/CEPE acerca da realizacdo do pedido e revalidacdo de
diploma dos cursos de graduacdo expedidos por instituicdes estrangeiras de educacao
superior, no ambito da UFPE.

- O artigo 20, inciso 1°, do Regimento da UFPE e o artigo 93 do Estatuto da UFPE.

CAPITULO |
Da Solicitagéo, Pagamento da Taxa Administrava e Abertura de Processo

Art. 1° A solicitacdo de revalidacdo de diploma de graduacdo obtido no exterior tera
inicio através da Plataforma Carolina Bori por iniciativa do(a) diplomado(a) requerente,
observadas as informacdes constantes na legislagdo especifica desse procedimento,
conforme legislacdo presente nos considerandos.

Paragrafo unico. O(A) requerente € o(a) Unico(a) responsavel pelas informacoes
disponibilizadas naHataforma Carolina Bori.
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adequagcdo inicial da documentagdo e a auséncia de Obices a tramitacdo do processo, que
sera aberto apdés o0 pagamento da taxa administrativa, o Gestor Institucional na
Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, comunicar-se-a com
o(a) requerente, via Plataforma Carolina Bori, anexando a Guia de Recolhimento da
Unido — GRU, com os codigos/dados de acordo com o valor disciplinado pelo Conselho
de Administracdo, que devera ser paga no prazo de até 5 (cinco) dias.

8 1° A inexisténcia de curso de mesmo nivel ou de &rea equivalente inviabilizard a
abertura do processo e deverd ser comunicada pelo Gestor Institucional na Plataforma,
lotado na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, ao (a) requerente no prazo de 30
(trinta) dias contados da apresentacdo do pedido, via Plataforma Carolina Bori.

8 2° A falta de comprovagdo do pagamento da taxa no prazo mencionado no caput deste
artigoimportara no arquivamento da solicitacao.

8§ 3° A taxa administrativa paga ndo serd restituida, em qualquer hipotese.

8 4° A analise da documentacéo nesta etapa ndo esta condicionada a anélise do mérito, o
que devera ser realizada pela Comissdo de Revalidacdo de cada Curso.

§ 5° E responsabilidade do (a) requerente o cumprimento dos requisitos necessarios
para arealizacdo da analise do mérito pela Comissdo de Revalidacdo de cada Curso.

Art. 3° Constatada a auséncia de documentos, a solicitacdo serd convertida em diligéncia
pelo Gestor Institucional na Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de
Diplomas/Prograd, devendo o(a) requerente apresentar a documentagéo faltante no prazo
de até 60 (sessenta) dias contados da notificacdo, via Plataforma Carolina Bori, sob pena
de nédo abertura do processo.

Art. 4° Cabe ao (a) requerente a responsabilidade de manter seus dados de contato
atualizados para as convocagfes ou comunicagdes que se dardo via Plataforma Carolina
Bori ou mediante envio de correspondéncia eletrénica.

CAPITULO 1I
Da Tramitacdo Normal

Art. 5° Constatada a adequacdo inicial da documentacdo constante na solicitagdo
e/ou ocumprimento de diligéncias no prazo de 60 (sessenta) dias, e ndo sendo o caso de
tramitacdo simplificada, 0 processo sera encaminhado pelo Gestor Institucional na
Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, a Coordenacdo do
Curso, via Plataforma Carolina Bori, cujo diploma de graduacdo se pretende
revalidar, para analise domeérito pela Comissdo de Revalidacdo do Curso que emitird
parecer circunstanciado no prazo de 90 (noventa) dias contados do recebimento do
processo pela referida Coordenacao.

Paragrafo anico. A Comissdo de Revalidacdo do Curso seguird orientacfes dos Arts.
10 e 11 da Resolucdo n° 11/2018 - UFPE/CCEPE.

Art. 6° O parecer circunstanciado emitido pela Comissé@o de Revalidacdo do Curso sera
submetido & deliberacdo do Colegiado do Curso, que terd o prazo de até 30 (trinta) dias
para pronunciamento apos o recebimento do parecer.

Art. 7° Concluida a analise pelo Colegiado do Curso, o processo sera enviado pela
Coordenagdodo Curso, via Plataforma Carolina Bori, a Camara de Graduagéo e Ensino
Bésico (CGEB).
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8 1° Na CGEB, o processo deve ser recebido pelo Representante da CGEB na Plataforma
Carolina Bori e gerado PDF para ser encaminhado a Coordenacdo Administrativa da
PROGRAD, via E-mail Institucional.

8 2° Compete a Coordenagdo Administrativa da PROGRAD encaminhar o processo de
revalidagdo pelo E-mail Institucional a relator da CGEB, que devera emitir parecer em
até 15 (quinze) dias contados do recebimento.

Art. 8° Apresentado o parecer do relator, o processo sera incluido na pauta da reunido da
Camara, imediatamentesubsequente, pela Coordenacdo Administrativa da PROGRAD.

Art. 9° O Representante da CGEB, na Plataforma Carolina Bori, devera encaminhar o
resultado da decisao desta Camara, deferido ou indeferido, via plataforma Carolina Bori,
ao Gestor Institucional na Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de
Diplomas/Prograd, para que este dé ciéncia ao requerente do resultado do processo.

Art. 10. Em caso de decisdo favoravel, o(a) requerente serd convocado(a) para
apresentacdo do diploma original na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd para
realizacdo dos procedimentos de apostilamento, que devera ser feito em até 02 (dois) dias
uteis contadosda entrega do diploma original pelo(a) requerente.

Art. 11. Realizado o apostilamento, a Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd efetuara
0 registro em livro préprio.

Art. 12. O registro sera realizado em até 03 (trés) dias Uteis contados do apostilamento
do diploma pela Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, concluindo-se o processo de
revalidacdo com oseu arquivamento, a entrega do diploma ao (&) requerente.

Paragrafo unico. O requerente devera se dirigir a Divisdo de Registro de
Diplomas/Prograd, localizada na Coordenacdo de Controle Académico/Prograd, campus
Recife, para resgatar seu diploma.

Art. 13. Em caso de decisdo desfavordvel da CGEB, o Gestor Institucional na
Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, dard ciéncia ao
requerente que podera recorrer da decisdo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
(CEPE) no prazo de 10 (dez) dias contados a partir da ciéncia por parte do(a) requerente,
conforme Arts. 26 e 27 da Resolucdo n° 11/2018 - UFPE/CCEPE.

8 1° O requerente podera recorrer da decisdo da CGEB, em um prazo de até 10 (dez) dias,
via Plataforma Carolina Bori, ao representante do CEPE para que encaminhe em carater
de recurso a esta instancia deliberativa.

8 2° O processo sera arquivado apos transcorrido o prazo de até 10 (dez) dias da decisao
da CGEB.

CAPITULO 111
Da Tramitacao Simplificada

Art. 14. Cabe ao Gestor Institucional na Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de
Diplomas/Prograd o reconhecimento da pertinéncia da tramitacdo simplificada, ainda na
etapa de exame preliminar, de acordo com o Art. 6° 8 1° 82° e 83° da Resolugdo n°
11/2018 - UFPE/CCEPE.

Art. 15. Tendo sido reconhecida a pertinéncia e apds o pagamento da taxa
administrativa, a solicitacdo de Tramitacdo Simplificada sera encaminhada pelo Gestor
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para aprovacdo tendo o prazo maximo de conclusdo em até 30 (trinta) dias.

8 1° Na CGEB, o processo deve ser recebido pelo Representante da CGEB na Plataforma
Carolina Bori e gerado PDF para ser encaminhado & Coordenagdo Administrativa da
PROGRAD, via E-mail Institucional.

8§ 2° Compete a Coordenagdo Administrativa da PROGRAD incluir na pauta da reunido
da CGEB para homologacao e aprovacdo do pleito, imediatamente subsequente ou em
reunido extraordinaria.

Art. 17. O Representante da CGEB, na Plataforma Carolina Bori, devera encaminhar o
resultado da decisdo desta Camara, deferido ou indeferido, via plataforma Carolina Bori,
ao Gestor Institucional na Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de
Diplomas/Prograd, para que este dé ciéncia ao requerente do resultado do processo.

Art. 18. Em caso de decisdo favoravel, o(a) requerente serd convocado(a) para
apresentacdo do diploma original na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd para
realizacdo dos procedimentos de apostilamento, que devera ser feito em até 02 (dois) dias
uteis contadosda entrega do diploma original pelo(a) requerente.

Art. 19. Realizado o apostilamento, a Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd efetuara
0 registro em livro proprio.

Art. 20. O registro sera realizado em até 03 (trés) dias Uteis contados do apostilamento
do diploma pela Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, concluindo-se o processo de
revalidacdo com oseu arquivamento, a entrega do diploma ao (a) requerente.

Paragrafo 0nico. O requerente deverd se dirigir a Divisdo de Registro de
Diplomas/Prograd, localizada na Coordenacdo de Controle Académico/Prograd, campus
Recife, para resgatar seu diploma.

Art. 21. Em caso de decisdo desfavoravel da CGEB, o Gestor Institucional na
Plataforma, lotado na Divisdo de Registro de Diplomas/Prograd, dara ciéncia ao
requerente que podera recorrer da decisdo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CEPE) no prazo de 10 (dez) dias contados a partir da ciéncia por parte do(a) requerente,
conforme Arts. 26 e 27 da Resolugdo n° 11/2018 - UFPE/CCEPE.

8 1° O requerente podera recorrer da decisdo da CGEB, em um prazo de até 10 (dez) dias,
via Plataforma Carolina Bori, ao representante do CEPE para que encaminhe em caréater
de recurso a esta instancia deliberativa.

8 2° O processo sera arquivado ap0s transcorrido o prazo de até 10 (dez) dias da decisao
da CGEB.

CAPITULO IV
Das Disposicdes Finais

Art. 22. Os exames de proficiéncia e/ou a complementagdo curricular, quando
recomendados, seguirdo as orientaches e tramites constantes nas secdes IV e V,
respectivamente, da Resolugdon® 11/2018 - UFPE/CCEPE, de 19/10/2018.

Art. 23. O prazo total de tramitacdo do processo, a partir de sua abertura apdés o
pagamento da taxa administrativa, ndo poderd ultrapassar 180 dias, excluidos dessa
contagem:
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. 0s prazos destinados a realizacdo de atos pelo requerente relativos a
complementacdo de documentos ou a prestacdo de informacBes solicitadas pelas
autoridades administrativas;

Il.  0s periodos de recesso escolar, assim previstos no Calendario Académico;

ll. ademora de qualquer condicdo obstativa a que a UFPE néo tenha dado causa.

Art. 24. Néo serdo objeto de nova revalidagdo os diplomas ja analisados e considerados
ndo equivalentes aos emitidos pela UFPE.

Art. 25. Caso se faca necessario para a pratica de atos no processo, o(a) requerente
podera se fazer representar por procurador(a), devidamente constituido(a) por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida do(a) outorgante.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa nao se aplica a revalidacéo de titulos de graduacédo em

Medicina que se subordina a Portaria Interministerial MEC/MS n° 278, de 17 de margo
de 2011, pertinente ao Programa Revalida.

Art. 27. Os casos omissos serdo analisados pela Prograd.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo no
Boletim Oficial, tornando sem efeito a Portaria Normativa 03/2021.

Profa. MAGNA DO CARMO SILVA
Pro-Reitora de Graduacédo
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