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Manual para solicitação de materiais adaptados ao 
Laboratório de Acessibilidade (LABC/CAA) 

 
 
Estudantes e servidores com deficiência e/ou outras Necessidades Específicas do 
campus de Caruaru que desejem solicitar a adaptação de materiais informacionais 
para formatos acessíveis, devem entrar em contato com 
atendimento.labccaa@ufpe.br. 
 
Lembramos que para o primeiro atendimento pelo LABC/CAA, estudantes e 
servidores precisam, necessariamente, passar pela triagem do NACE/CAA e estar 
entre o público-alvo do setor.  
 
A triagem, porém, só precisa ocorrer no momento do primeiro atendimento pelo 
LABC/CAA. Após a efetivação do cadastro no Laboratório, o discente e/ou servidor 
poderão realizar as suas solicitações diretamente através do e-mail: 
atendimento.labccaa@ufpe.br. 
 
ATENÇÃO - Ao solicitar a adaptação de materiais, certifiquem-se de enviar todas as 
informações necessárias, conforme descrito a seguir. 
 
 

● Informações sobre o requerente: 
 

1. Nome completo do aluno; 
2. Docente da disciplina; 
3. Curso; 
4. Período; 
5. Disciplina; 
6. Monitor; 
7. E-mail do aluno. 
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● Informações sobre o material a ser adaptado: 
 

1. Referência básica do arquivo - Nome do autor e título. Se for parte de uma 
obra, como um capítulo de livro, enviar o nome do livro também. 

2. Ordem em que o material será usado (texto 1, texto 2...); 
3. Data de uso do material (exemplo: texto 1, será usado em 3/8/22, etc...); 
4. Tipo de material (exemplo: artigo, capítulo, livro); 
5. Formato final do arquivo (exemplo: áudio, Braille, Word ou PDF acessível). 

 
PRAZOS 

 
ATENÇÃO - Os prazos precisam ser respeitados, de modo a garantir que a 
demanda poderá ser atendida pelo setor responsável.  
 
 

● Prazos para devolução de material adaptado:  
 

1. Texto pequeno (até 40 páginas) – mínimo de 3 dias úteis de antecedência; 
2. Texto médio (de 41 a 80 páginas) – mínimo de 5 dias úteis de antecedência; 
3. Texto grande (acima de 80 páginas) – mínimo de 7 dias úteis de 

antecedência; 
4. Livro completo - acima de 20 dias úteis de antecedência, podendo variar de 

acordo com o tamanho e estilo do material. 
 
Observação: 

Lembramos que documentos com imagens (tabelas, gráficos, quadros, desenhos ou 
qualquer outra representação não escrita) podem demandar um tempo de entrega 
superior, já que as figuras precisam ser descritas.  
 

 
 

 


